2025-2026 EGITIM-OGRETIM YILI TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS MUFREDATI VE
iZLENCELERI

SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU, TIBBi HiZMETLER VE TEKNiKLER BOLUMU, TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI’NIN 2025-2026 EGITIM OGRETIM
YILINDAN iTIBAREN UYGULANACAK MUFREDATIDIR

BiRINCI YIL
L.YARIYIL I1. YARIYIL
gli\g:;J glegllDbEN Dersin ad1 ZIS T U K AKTS I'\DM?(V(;:DUJ gNPfgllDlOEN Dersin ad1 ZIS T U K AKTS
TRD109 TRD109 Turk Dili-1 z 2 0 2 2 TRD110 TRD110 Turk Dili-1l z 2 0 2 2
YDI107 YDI107 Ingilizce-I z 2 0 2 2 YDI108 YDI108 Ingilizce-11 z 2 0 2 2
TDS101 TDS1101 Tibbi Dékiimantasyon-| z 2 4 4 6 TDS102 TDS1102 Tibbi Dokiimantasyon-I| z 2 6 5 8
SHM103 TDS1103 Fizyoloji z 2 0 2 3 (Yeni Ders) TDS1104 Saglik Hukuku z 2 0 2 3
SHM101 TDS1105 Anatomi z 2 0 2 3 TDS106 TDS1106 Yazisma Teknikleri z 2 0 2 4
SHM127 TDS1107 Hastaliklar Bilgisi z 2 0 2 2 SHM136 TDS1108 ilk Yardim z 2 0 2 2
TDS103 TDS1109 Hastane idaresi z 2 0 2 2 SHM126 TDS1110 Hasta Psikolojisi ve Iletisim Z 2 0 2 2
ENF101 TDS1111 Temel Bilgi Teknolojileri z 2 2 3 3 Alan Segmeli Ders-11 S 2 0 2 4
Alan Secmeli Ders-I S 2 0 2 4 SSD1102 Sosyal Se¢meli Ders-11 S 2 0 2 3
SSD1101 Sosyal Segmeli Ders-1 S 2 0 2 3
Dénem Toplam 20 6 23 30 Dénem Toplam 18 6 21 30
iKiNCi YIL
I11. YARIYIL IV. YARIYIL
'I\D"_'f(\gc;J (.D)_NKEgliDLUEN Dersin adi zZs T U K AKTS |’\3A. 'f(VOCsJJ gﬁfg&w Dersin adi Zs T U K AKTS
AIT209 AIT209 ?atral;]“lﬂl‘ Tikeleri ve inkilap z 2 0 2 2 AIT210 AIT210 T*f‘;r"‘i‘r]"}fll‘lilkele‘i ve Inklap z 2 0 2 2
SHM211 TDS2101 Halk Saglig1 z 2 0 2 2 TDS202 TDS2102 Tibbi Dkiimantasyon-1V z 2 6 5 8
TDS213 TDS2103 Tibbi Sekreterlik-1 z 1 3 2 4 TDS204 TDS2104 Tibbi Sekreterlik-11 z 1 3 2 4
TDS205 TDS2105 fletisim Becerileri z 2 0 2 2 TDS206 TDS2106 zzgul;tgi‘r‘}éz:‘i‘“m“ ve z 2 0 2 4
TDS217 TDS2107 gi‘sgtg:; E‘r‘if""“asy"“ z 2 0 2 3 SHM222 TDS2108 Tibbi Etik ve Deontoloji z 2 0 2 2
TDS219 TDS2109 Giizel Konusma ve Diksiyon z 2 0 2 2 SHM226 TDS2110 Kisilerarasi iliskiler z 2 0 2 2
TDS211 TDS2111 Tibbi Dékiimantasyon-111 z 2 6 5 7 Alan Secmeli Ders-1V S 2 0 2 4
Alan Secmeli Ders-l11 S 2 0 2 4 Alan Secmeli Ders-1V S 2 0 2 4
Alan Secmeli Ders-l11 S 2 0 2 4
Dénem Toplam 17 9 21 30 Donem Toplamm 15 9 19 30
ALAN SECMELI DERS LiSTESi
BIRINCI YIL
I. YARIYIL 1. YARIYIL
M Sﬁfg&EN Dersin adi zs T U Kk AKTs  MEVCUT gﬁfg&)m Dersin adi zs T U K AKTS
SHM1101 Tibbi Terminoloji S 2 0 2 4 SHM1102 Saglikta Kalite ve Akreditasyon S 2 0 2 4
SHM1103 Enfeksiyon Hastaliklar1 S 2 0 2 4 SHM1104 Sterilizasyon S 2 0 2 4
iKiNCi YIL
I11. YARIYIL IV. YARIYIL
MET ('D"llegli)bEN Dersin adi Zs T U K AkTs MEVCUT gﬁfgf)bm Dersin adi zis T U K AKTS
SHM2101 Cevre Koruma S 2 0 2 4 SHM2102 Beslenme ilkeleri S 2 0 2 4
SHM2103 is Giivenligi S 2 0 2 4 SHM2104 Kriz Yonetimi ve Ofke Kontrolii S 2 0 2 4
SHM2105 Saglik isletmeleri Yonetimi S 2 0 2 4 SHM2106 Akiler ilag Kullanim1 S 2 0 2 4
Toplam Teorik Ders Saati 70
Toplam Uygulama Ders Saati 30
Toplam Kredi 86
Toplam Ders Saati 100
Toplam AKTS Kredisi 120

Uygulama Oram 30,00



. YARIYIL

DERS iZLENCESI

) ) . B Dersin Kodu: TRD109

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Adr: Tiirk Dili - |
Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;z;tt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
1 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
N Teorik Uygulama Laboratuvar

Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit, Sunum

Tiirk Dili, Anadolu Universitesi Yaymlari, No:786, Eskisehir, 2003.

Turk Dili S6zlii ve Yazili Anlatim, Ugur, A., Ekspres Matbaasi, Kiitahya, 2002.
Sbzlii ve Yazili Anlatim, Anadolu Universitesi Yaymlari, No: 1073. Eskisehir, 1998.
Uygulamal1 Tiirk¢e Bilgileri, Goker, O., Evos Basim Yaym, Ankara, 2001.

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)

Dilin 6zelliklerini ve sosyal hayattaki yerini kavratmak; Tiirkgenin tarihi dénemlerini 6
Dersin Amaci isaretlerinin yerinde kullanilmasmi saglamak; anlam ve gorevleri bakiminda kelimeleri dgretmek; topluluk 6niinde sunum yapabilme becerisini
kazandirmaktir.

tmek; Tiirkgenin ses ve sekil yapisini kavratip, imla-noktalama

Dil Kavramy, Dilin Sosyal Bir Yap1 Olarak Toplum Hayatmdaki Yeri ve Onemi, Dil-Kiiltiir [liskisi, Kiiltiir-Uygarlik iliskisi, Tiirkgenin Diinya Dilleri

Dersin icerigi Arasindaki Yeri ve Tarihi Gelisimi, Sanat-Yaraticilik ve Toplum, _Tﬁrkiyc Tiirkgesinin Grameri (Tiirkge nin Ses Ozellikleri ve Ses Bilgisi ile ilgili
Kurallar, Hece Bilgisi, Imla Kurallar1 ve Uygulamasi, Noktalama Isaretleri ve Uygulamast).

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n gorilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik
uygulanmaktadir? Tamimlayimz (hedef ve amag belirleme/ders igeri;
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralamsi ve bagintisy/
materyal ve yontemler/él¢gme planlamasinin degerlendirilmesi)

Stire Kredi
(Saat) is Yiikii
Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28
Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 58
Kredi Is Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashiklari Dersin Uygulama Konu Bashklar:
Dilin tanim1 ve dzellikleri, dilin sosyal hayatimizdaki yeri ve 6nemi. Sunum, siir, deneme, kompozisyon,

1 hikaye, gazete, dergi ¢aligmalari ve uygulamalari, kitap tanitmalari. Noktanin kullanildig1 yerler.

2 Dil-diistince, dil-millet, dil-kiiltiir baglantisy; kiiltiiriin tanim1. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikaye,
gazete, dergi calismalari ve uygulamalari, kitap tanitmalari. Virgiiliin kullanildig: yerler.
Yeryiiziindeki diller, kaynak (menge) bakimindan diinya dilleri, yap1 bakimindan diinya dilleri, dil

3 farklilasmas; yazi dili, konusma dili (lehge, sive, agiz). Dilekge. Sunum, siir, deneme, kompozisyon,
hikaye, gazete, dergi ¢alismalar1 ve uygulamalar1.

4 Tiirkgenin diinya dilleri arasindaki yeri, Tiirk dilinin tarihgesi.

5 Oz gegmis. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢alismalari ve uygulamalari, kitap

tanitmalar1. Biiyiik harflerin kullanildig: yerler.
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Tiirk dilinin geligimi. Altay Devri, En Eski Tiirkge, Ik Tiirkge, Eski Tiirkge. Goktiirk Yazitlar1.

Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢alismalar1 ve uygulamalari, kitap

tanitmalar1. Yabanci kelimelere Tiirkge kargiliklar.

Tiirk dilinin gelisimi; Yeni Tiirk¢e, Modern Tiirkge. Lehge, Sive, Agiz. Tiirk dilinin bugiinkii durumu ve

yayilma alanlari, Tiirklerin giiniimiize kadar kullandig1 alfabeler, dil bilimi. Sunum, siir, deneme,

kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢ahgmalari ve uygulamalar.

Ara Simav (Vize) Ara smav (Vize)

Ses Bilgisi. Ses hadiseleri; ses tiiremesi, ses diismesi, tinlii degismesi, benzesme. Tiirk¢e kelimelerdeki

baslca ses uyumlari. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikaye, gazete, dergi ¢alismalar1 ve

uygulamalar, kitap tamitmalari

Genel uygulama

Anlam ve gorevleri bakimmdan kelimeler. Isimler, zamirler. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikaye,

gazete, dergi calismalari ve uygulamalar, kitap tanitmalari. “Ki” baglaci ve “ki” aitlik ekinin yazihslari.

Anlam ve gorevleri bakimmdan kelimeler. Isimler, zamirler. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikaye,

gazete, dergi ¢alismalar1 ve uygulamalary, kitap tanitmalari. “Ki” baglaci ve “ki” aitlik ekinin yazilislar.

Anlam ve gdrevleri bakimmdan kelimeler. Sifatlar, zarflar. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikaye,

gazete, dergi calismalar1 ve uygulamalar, kitap tanitmalari. Iki nokta iist {iste.

Anlam ve gorevleri bakimmdan kelimeler. Edatlar, fiilimsiler. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikaye,

gazete, dergi calismalar1 ve uygulamalari, kitap tanitmalari. M1, mi, mu, mii soru edatinin yazilis1. Fiiller;

fiil gekimleri, fiil kipleri, fiillerde kisi. Ek fiil. Yapilarina gore fiiller, yardimei fiiller, birlesik fiiller.

Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢alismalari ve uygulamalari, kitap tanitmalar1.

Da, de baglacinin yazilis

Ders iceriginin ve konularmn kisa bir degerlendirilmesi

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILiKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklari kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmni ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan ydntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek igin 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI - ~ - < o © ~ © . S = o
(o4 o O O O (o4 (o4 O (4 [} O (&
a % a o a a o a a a a a

Kitap okuma aliskanligini kazanir, giinliik gazete ve diger siireli yaymnlari
takip eder.

Cevresindeki dil kirliligine yol agan kelimelerin dil tizerindeki etkilerini
hesaplar, klttirin dil tzerindeki etkisini gérar.

Tiirkgeyi dogru, giizel ve basarili bir iislupla konusur.

Topluluk dniinde sunum yapar, bilgi ve diisiincelerini bagkalarinin
anlayabilecegi diizeyde ifade eder, etkili iletisimi kullanir.

Diinya dilleri igerisinde Tiirk dilinin biiyiikliigiinii bilir ve Tiirkgeyi bilim
dili olarak kullanir. Tiirk dilinin ses yapisini ve tarihi yapisini bilir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Yariyil Teorik Saati

1 2
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul)

Derse Devam Zorunlulugu
Dersin Ogretim Yontemi
Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)

Dersin Amaci

Dersin icerigi

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI

Odevler

Sunum

Ara smavlar

Proje

Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar
Kisa Smavlar

Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caligmalar:
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer

Yariyil Sonu Sinavi
Diger (sozlii vb.)
Toplam:

DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: YDi107
Dersin Adi: ingilizce - |

Uygulama Saati Laboratgvar Kredisi AKTS Ogrgt_nm Turd (Zorunlu/Segmeli)
Saati Dili
0 0 2 2 Tirkce Zorunlu
Bulunmuyor
Teorik Uygulama Laboratuvar
% 70 % 0 %0

Yiiz yiize smif ortaminda yapilacaktir
-Full Steam Ahead, 8th ed., Giindiiz Egitim ve Yaymcilik, Ankara.
-Tiirkge-ingilizce Sozlitk

Bu ders ile dgrencilerin; on lisans seviyesi igin Al diizeyinde ingilizcede - Temel dilbilgisine sahip olmalari, Kisa ve net dinlemeleri anlamalar, Karsilikli
basit ciimlelerle konusabilmeleri, Okudugu kisa ve basit parcalari anlamalari, Kendini yaziyla basit ciimlelerle ifade edebilmeleri amaglanmaktadir.
Tanisma, admni, yagn1 ve yasadigi yeri soyleyebilme ve ayni bilgileri karsidakinden sorabilme, aylari, giinleri ve mevsimleri ifade edebilme, saati sorma
ve resmi veya resmi olmayan yolla cevap verebilme; konusma aninda meydana gelen eylemleri olumlu/ olumsuz/ soru ciimleleriyle ifade etme, ‘Who,
What, Where, When’ gibi soru szciiklerinin kullanimi; genis zamani kullanarak olumlu/ olumsuz/ soru ciimleleri kurma, zaman ¢izelgeleri hakkinda
konusma, ‘in/ on/ at” gibi zaman edatlarinin kullanim yerleri; ‘can ve can’t’ yapilari ile yapabildigimiz veya yapamadigimiz eylemlerden bahsetme, kisi
zamirleri ve iyelik sifatlarmm kullanimi, gereklilik, yasak veya gerekliligin ortadan kalkmasi durumlarini ‘must/ mustn’t/ don’t-doesn’t have to” gibi
yapilarla dile getirme; ‘have got/ has got” yapilarini kullanarak sahiplik ifade etme, ‘How much...? ve How many...?” soru kaliplarini kullanarak miktar
ve adet sorma, ‘a lot of/ much/ many’ miktar belirleyicilerini kullanarak cevap verme.

Say1 Katki Pay (%)

1 60

2 100

Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyll Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tamimlayimz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim

Ogrenci ders ve dgretim {iyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.

ihtiyaclari/6grenim or

n siralamisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi

Ders Siiresi

Sinif Dis1 Calisma Siiresi
Odevler

Sunum

Ara smavlar

Proje

Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi
Kisa Sinavlar

Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Cahismalari
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii

Kredi Is Yiikii / 30
Dersin AKTS Kredisi

min degerlendirilmesi)

AKTS - iS YUOKU TABLOSU

Sayt Sure Kredi
Y (Saat) fs Yiikii
14 2 28
14 2 28
1 1 1
1 1 1
58
1,93
2

DERS KATEGORISi

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar:
First Day On Campus! a. verb to be, negative and interrogative forms b. greetings, names, ages c. countries

1 and nationalities d. cardinal and ordinal numbers

2 First Day On Campus! (cont.) a. days, months and seasons b. this is..., that is..., these are..., those are... ¢
personal pronouns d. what time is it?

3 What are you doing at the moment? a. actions in progress with positive forms
What are you doing at the moment? (cont.) a. actions in progress with negative and interrogative forms b.

4 question words (who, what, where, when?)

5 What do you like? a. permanent or habitual actions with positive, negative and interrogative forms

6 What do you like? a. talking about schedules and calendars b. prepositions of time (at, in, on)

7 General Revision and Quiz and voc. Teaching.

8 Ara Smav (Vize)

Dersin Uygulama Konu Bashklari

Ara smav (Vize)
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Can you speak...? a. abilities and inabilities b. object pronouns, possessive adjectives and possessive

pronouns

Genel uygulama

Can you speak...? a. family members b. obligations, necessity, prohibitions and lack of necessity (must,

mustn’t, don’t/ doesn’t have to)

Tests and Parties a. have got, has got with positive, negative and interrogative forms

Tests and Parties a. how much...?, how many...?

Tests and Parties a. a lot of, much, many

Ders igeriginin ve konularm kisa bir degerlendirilmesi

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan yéntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = N
¢ & & & & & & £ & ¢ ¢ ¢

Farkl1 sosyal ortamlar ve ihtiyaglar durumunda ingilizcede makul bir diizeyde
akic1 ve dogru olarak sozlii iletisim kurabilecektir.

Basarili, bagimsiz ve hizli bir okuyucu olmak igin ¢esitli metinleri okuyarak
gerekli bilgi, beceri ve stratejileri kullanur.

Giinliik yasamda kullanilan konusma dilini tanir.

Farkli tiirlerde metinler yazarak kendilerini ifade edebilecektir.

Yazdiklart metinlerde ilintili bilgiyi segerek uygun ve dogru dil bilgisi
yapilarin1 gerek @islup gerekse toplumsal sdylem bigimlerine uygun olarak
kullanabilecektir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESI

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;z;tt?var Kredisi AKTS
1 2 4 0 4 6
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
Derse Devam Zorunlulug Teorik Uygulama
erse Dev orunlulugu %70 %80

Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Sunma
Tibbi Dokiimantasyon Ders Kitabi, Atatiirk Universitesi

Dersin Ogretim Yontemi
Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci

Dersin Icerigi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMI Say1
Odevler

Sunum

Ara smavlar 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Siavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Cahsmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinlukleri

Bitirme Tezi/Projesi

Tibbi dokiimantasyon temel bilgilerinin 6gretilmesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2

Yariyil I¢i Calismalarin Bagar1 Notuna Katkisi:

Yariyll Sonu Sinavinin Basari Notuna Katkisi:

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik
uygulanmaktadir? Tamimlayimz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim
ihtiyaclari/6grenim or diizenl

i larin siralamisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me 1 min degerlendirilmesi)
AKTS - i$

. x . . . Stre
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Sayr (Saat)
Ders Siiresi 14 2
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 4
Odevler
Sunum 14 2
Ara smavlar 1 1
Proje
Klinik Uygulama 14 4
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii

Kredi Is Yiikii / 30
Dersin AKTS Kredisi

DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar:
1 Tibbi Dokiimantasyon
2 Tibbi Kayit Sistemi
3 Tibbi Kayit Cesitleri
4 Tibbi Kayitlarla [lgili Temel Kavramlar
5 Dokiimantasyon/Kayit Stireci
6 Kayit Tutmanin Nedenleri
7 Kayit Tutmanin Amaglar1
8 Ara Smav(Vize)
9 Tibbi Kayitlarda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
10 Tibbi Kayit ilkeleri
11 Tibbi Dokiimantasyonun Tarihgesi
12 Tiirkiye'de Tibbi Dokiimantasyon ile Ilgili Gelismeler
13 Tiirkiye’de Tibbi Dokiimantasyon Egitiminin Geligimi
14 Tiirkiye’de tibbi sekreterlik meslegi
15 Soru —cevap dersi
16 Genel Smav
PROGRAM YETERLILiKLERI

Dersin Kodu: TDS1101

Dersin Adi: Tibbi Dokiimantasyon-|
Ogretim Dili Tiri (Zorunlu/Segmeli)

Tirkce Zorunlu

Laboratuvar
%0

Dosyalama sistemleri, tibbi arsiv ve arsivleme sistemleri, hastane formlari, hasta dosyalari ve igerikleri. Tibbi Dékiimantasyonun tarihsel gelisimi.

Katki Pay1 (%)

40

60

100
40
60

Ogrenci ders ve dgretim {iyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.

Kredi
is Yiikii
28
56

28
1

56

170
5,66

Dersin Uygulama Konu Bashklar:

Arasmav (Vize)

Genel Smav (Final)



PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini se¢me ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletigim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 5 3 < o © ~ © . S - o
¢ ¢ | |8 & & & & & g g g

Tibbi Dékiimantasyon yontemlerini uygulayabilme
Tibbi Dokiimantasyonun tarihsel gelisimi ile ilgili bilgi sahibi olma
Tibbi Dokiimantasyon egitiminin 6nemini kavrama

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: TDS1103

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Adi: Fizyoloji

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;z;tt?var Kredisi AKTS Og[r)?ltinm Turd (Zorunlu/Segmeli)
1 2 0 0 2 3 Tirkce Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit, Sunum

- Guyton ve Hall Tibbi Fizyoloji nobel yaymlar1 2013 Mitat Koz, Giilfem Ersdz, Ethem Gelir, Fizyoloji Ders ~ Kitabi, NOBEL YAYIN
EVI,ANKARA,2012

-Ganong, WF (2003) Review of Medical Physiology, USA: Mc Graw Hill, Twenty-first edition.

-Berne, RM, Levy, MN (2000) Principles of Physiology, Missouri: Mosby, Inc. Third ed.

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)

Fizyoloji dersinde; viicudun temel islevleri ile sistemleri olusturan yapi ve organlarmn fizyolojik 6zellikleri ile ilgili bilgi ve becerilerin kazandirilmas:
amaglanmaktadir.

Fizyolojiye Giris, Hiicre organizasyonu ve tasinma olaylari, Doku fizyolozisi, Kas fizyolojisi, Kan fizyolojisi ve Hemeostazi, Kalp ve Dolagim Sistemi ve
fizyolozisi, Solunum Sistemi Sindirim Sistemi Bosaltim Sistemi, Endokrin Sistem, Metabolizma.

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralamsi ve bagintisy/
materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)
AKTS - i$
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMIi Say1 Stre Kredi
(Saat) Is Yiikii
Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 4 56
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyll Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Siavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii 86
Kredi s Yiikii / 30 2,86
Dersin AKTS Kredisi 3
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Fizyolojiye Giris
2 Hiicre organizasyonu ve tasinma olaylari
3 Doku fizyolojisi
4 Kas fizyolojisi
5 Kan fizyolojisi ve Hemeostazi,
6 Kalp ve Dolasim Sistemi ve fizyolozisi-1
7 Kalp ve Dolasim Sistemi ve fizyolozisi-2
8 Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)
9 Solunum Sistemi Fizyolojisi
10 Sindirim sistemi Fizyolojisi
11 Bosaltim Sistemi Fizyolojisi
12 Ureme sistemi Fizyolojisi
13 Endokrin Sistem Fizyolojisi-1
14 Endokrin Sistem Fizyolojisi-2



PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

15
16

Organizma ve Metabolizma
Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ /& & & & £/ & & ¢ ¢ ¢

Hiicre, doku ve organi islevlerini tanimlayarak kavrar

Insan viicudundaki sistemlerin fizyolojisini ve bunlarm hiicresel diizeydeki
yapilarini 6zetleyebilir

Viicut kontrol sistemlerini ve bu sistemlerin i¢ ortamin kontroliindeki
islevlerini 6zetleyebilir

Alaninda edindigi bilgileri kullanarak, bilimsel verileri elestirel bir
yaklagimla yorumlar ve degerlendirir

Yasam boyu 6grenmenin 6nemini kavrar, 6grenme gereksinimlerini
belirleyerek kargilayabilir, bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek
kendini siirekli yeniler

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESI
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Ders"} Kodu: TDSlll?S
Dersin Adi: Anatomi

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
1 2 0 0 2 3 Tirkce Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, slayt, soru- cevap, 6rnek meteryallerden ve maketlerden gosterim
Kaynaklar -Prof.Dr. Yasin Arifoglu Kitap ve Kaynaklari- Prof.Dr. Davut Ozbag Kitap ve kaynaklari- Malatya Tip Fakiiltesi Anatomi Kirsiisii ders notlart

De_rs Materyali (Yardimer Maket, Anatomi atlas:
ekipman, maket vb)

Insan viicuduna ait anatomik yapilarmn bilinmesi, insan viicuduna ait sistemlerin birbirleri ile iliskisi ve ¢alisma sekli, Sistemlerin anatomik yapilarinm
incelenmesi ve birbiri ile iligkisi, anatomik geligimin tarihsel siire¢ i¢inde nasil gelistigini §grenmek.

Insan viicudu ile ilgili yapilarm incelenmesi, sistemlerin dgrenilmesi ve birbiri ile iliskisini incelemek. Anatominin tarihsel gelisimi hakkinda bilgi
vermek. Anatomik yapilar ve giris baghg ile ilgili yer yon bildiren terimlerin 6grenilmesi. Hareket sisteminde kemik, eklem ve kas dokunun 6gretilmesi,
solunum sistemi, sinir sitemi,dolasim sistemi, iiriner ve endokrin sistem, Sindirim sistemi ile ilgi anatomik yapilarin 6grenilmesi ve ¢alisma sistemleri
hakkinda bilgi edinme.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyill Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyll Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tanimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl

i larin siralamsi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me 1 min degerlendirilmesi)

AKTS -i$
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Stre Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 4 56
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyill Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Sinavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi is Yiikii 86
Kredi is Yiikii / 30 2,86
Dersin AKTS Kredisi 3

DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Anatomi giris ve ders hakkinda bilgi

2 Hareket sistemi(iist ekstremite)

3 Hareket sistemi(Alt ekstremite)

4 Hareket sistemi (Columna vertabrae, sternum,costalar)

5 Hareket sistemi( os cranium ve os viscero cranium ) kafa kemikleri
6 Hareket sistemi ( eklemler)

7 Hareket sistemi (kaslar)

8 Ara Siav (Vize) Ara smav (Vize)
9 Duyu organlar1 (goz- kulak)

10 Dolagim sistemi

11 Sindirim sistemi

12 Sinir sitemi

13 Solunum sistemi

14 Endokrin sistem

Uriner sistem

[N
3]



PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

5w N e

16

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan yéntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ /& & & & £|/8 & & ¢ ¢ ¢

Insan viicudu ile ilgili anatomik bilgi sahibi olmay saglar

Tarihsel gelisim siireci hakkinda bilgi sahibi olmay1 saglar

Anatomik yer yon bildiren kelimelerin 6grenilmesi hedeflenmektedir
Ogrenilen lisanla anatomik olugumlarm anlamlandirilmasi ve yapilarin
isimlerinin 6grenilmesi

Bilginin teorik ve uygulama asamalarinin son asamasinda anatomik
sistemlere ait organ ve yapilarin isimleri ve ¢alisma sistemlerinin
Ogrenilmesi.

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Yariyil Teorik Saati

1 2
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul)

Derse Devam Zorunlulugu
Dersin Ogretim Yontemi
Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimer

ekipman, maket vb)
Dersin Amaci

Dersin icerigi

DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: TDS1107
Dersin Adi: Hastaliklar Bilgisi
Laboratuvar

Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
0 0 2 2 Tirkce Zorunlu
Bulunmuyor
Teorik Uygulama Laboratuvar
% 70 %0 %0

Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay incelemesi ve Sunum

- Giilay M.S., Polat M. Hastaliklar Bilgisi Ders Kitabi, Diinya Tip Kitabevi (2021)
- Yiirtigen B., Nural N., Hastaliklar Bilgisi, Nobel Tip Kitabevi (2020)

- Konulara iliskin Slayt Sunumu

Hastaliklarin olusum mekanizmasi, tanisi, tedavisi ve hastaliklardan korunma yontemleri konusunda bilgi vermek

insan Viicudunun Genel Yapisi, Hiicre-Doku-Organ-Sistemler, Sistemlerin Anatomisi, Fizyolojisi, Fizyopatolojisi, Sindirim Sistemi Hastaliklari,
Dolasim Sistemi Hastaliklari, Kan, Kan Gruplari ve Kan Hastaliklari, Endokrin Sistem Hastaliklari, Bosaltim Sistemi Hastaliklar1, Solunum Sistemi
Hastaliklari, Sinir Sistemi Hastaliklari, Sivi, Elektrolit, Asit-Baz Dengesi, Eklem ve Bag Dokusu Hastaliklari, Bagisiklik Sistemi Hastaliklari, Kulak-

Burun-Bogaz Hastaliklari, G6z Hastaliklari, Cilt Hastaliklari.
DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMI Say1
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Smavlar
Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caligmalari
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Yariyil Sonu Sinavi 1
Diger (sozlii vb.)
Toplam: 2
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi:
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi:
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
olgme ve degerlendirme araglari nelerdir ve hangi amaca yénelik
uygulanmaktadir? Tamimlayimz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim
ihtiyaclar/6grenim or iizenl I 1 siralanis ve bagintisy/

Katki Pay1 (%)

40

60

100
40
60

Ogrenci ders ve dgretim {iyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.

materyal ve yo ler/6l¢me min degerlendirilmesi)
AKTS - i$
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Stre Kredi
(Saat) Is Yiikii
Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Siavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Cahismalari
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi s Yiikii 58
Kredi s Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Insan Viicudunun Genel Yapist
2 Saglik ve Hastalik
3 Hastaliklarin Teshisinde Hikaye Alma ve Fiziksel Muayene
4 Sindirim Sistemi Hastaliklar1
5 Dolagim Sistemi Hastaliklar1
6 Kan Hastaliklar1
7 Kan Hastaliklar
8 Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)
9 Endokrin Sistem Hastaliklar1
10 Uriner Sistem ve Hastaliklart
11 Solunum Sistemi Hastaliklar1
12 Sinir Sistemi Hastaliklar1
13 Bagisiklik Sistemi Hastaliklar:
14 Is ve Meslek Hastaliklar1



PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No
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Kanserler
Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmi ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar1 bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglar rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 5 3 < o © ~ © . S - o
g & & & |/2 |8 & 2 £2|lg|lg ¢

Alani ile ilgili temel diizeyde kuramsal ve uygulamali bilgilere sahiptir.
Alaniyla ilgili etik ilke ve kurallara iliskin bilgiye sahiptir.

Alani ile ilgili sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak verilen bir
gorevi bagimsiz olarak yiriitiir.

Mesleki uygulamalarinda hastaliklari siniflandirabilmenin nemini fark eder.
Saglik ve hastalik ayrimini yapabilir, hastayr degerlendirebilir, siirecin
takibini yapabilir

Hastaliklarin nedenlerini yorumlar

Hastaliklarin temel tan1 yontemlerini, belirti ve bulgularini ve baslica tedavi
sekillerini ayrt eder

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESI
. . . . Dersin Kodu: TDS1109
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Adr: Hastane Idaresi

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
1 2 0 0 2 2 Tirkce Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin (")éretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi ve Sunma
1-Saglik Isletmeleri Kavrami, Saglik Isletmeleri Tiirleri Tengilimoglu D, Isik O., Akbolat M., Saghk Isletmeleri Yonetimi, NOBEL Yaymevi, Ankara,

2009.
2-Saglik isletmelerinin Ozellikleri Tengilimoglu D., Isik O., Akbolat M., Saglik isletmeleri Yonetimi, NOBEL Yaymevi, Ankara, 2009.
3-Saglik isletmeleri Kurulus Yeri Caligmalar1 Tengilimoglu D., Isik O., Akbolat M., Saglik isletmeleri Yonetimi, NOBEL Yaymevi, Ankara, 2009

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)

Hastanelerin yonetimi hakkindaki temel kavramlari tartigmak, hastane yonetimindeki degisim ve belirsizliklerle bas edebilmek igin gelistirilecek

stratejilerin nasil belirlendigini degerlendirmek, hastanelerin performansinin yonetilmesi gibi uygulamalari sorgulamaktir.

Bu ders; 1.Hastanelerin Tarihgesi, Tanimi, Hastane Sistemi,2. Tiirkiye’de Hastanelerin Gelisimi, Saglik Bakanhgi Organizasyon Semas1,3.0zel Hastane

Organizasyon Yapisi, Kamu Hastanesi Organizasyon Yapisi,,4.Hastanelerde Tesis Yonetimi,5.Hastanelerde Risk Yonetimi,6.Hastanelerde Bilisim

Dersin icerigi Teknolojileri Yonetimi,7.Hastanelerde Teshis Ve Tedavi Hizmetleri Yonetimi,8.Hastane Yonetiminde Genel Destek Hizmetleri Yénetimi ,9.Hastanelerde
Tibbi Destek Hizmetleri, 10.Hastane Yonetim Kurulu ,11.Hastanelerde Poliklinik Ve Klinik Hizmetleri Yonetimi,12.Hastanelerde Klinik Destek
Hizmetleri Yénetimi,13.0zel Hastane Mevzuati ve Hizmet Unitelerinin Standartlar, 14.Vaka Calismast; konularini igermektedir.

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyll Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlaymlz (hcdcl ve amac belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or di I 1n siralamisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

AKTS - iS YUOKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siiresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Cahismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 58

Kredi Is Yiikii / 30 1,93

Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
Hastanelerin Tarihgesi, Tanimi, Hastane Sistemi
Tiirkiye’de Hastanelerin Gelisimi, Saglik Bakanligi Organizasyon Semast
Ozel Hastane Organizasyon Yapisi, Kamu Hastanesi Organizasyon Yapist,
Hastanelerde Tesis Yonetimi
Hastanelerde Risk Yonetimi
Hastanelerde Bilisim Teknolojileri Yonetimi
Hastanelerde Teshis Ve Tedavi Hizmetleri Yonetimi
Ara sinav Ara smav (Vize)
Hastane Yonetiminde Genel Destek Hizmetleri Yonetimi
Hastanelerde Tibbi Destek Hizmetleri
Hastane Yonetim Kurulu
Hastanelerde Poliklinik Hizmetleri Yonetimi
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PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

13
14
15
16

Klinik Hizmetleri Yonetimi

Hastanelerde Klinik Destek Hizmetleri Yénetimi

Ozel Hastane Mevzuati ve Hizmet Unitelerinin Standartlart

Yariyil sonu smavi Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yéntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ /& & & & £|8 & & ¢ ¢ ¢

Saglik Kurumlari Isletmeciligi alanindaki giincel temel, kuramsal ve
uygulamah bilimsel bilgiye, bilgi teknolojilerini ve kaynaklarini kullanarak
ulagmay1 bilir; bu bilginin dogrulugu, giivenirligi ve gegerligini degerlendirir.
Saglik Kurumlari Isletmeciligi alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve
becerileri elestirel bir yaklasimla degerlendirir; 6grenme gereksinimlerini
belirler ve 6grenmesini yonlendirir.

Saglik Kurumlari Isletmeciligi alani ile ilgili sahip oldugu temel bilgi
birikimini kullanarak verilen bir gérevi bagimsiz olarak ytiriitiir.

Saglik sistemi Orgiitlenmesinin alt boliimleri ve bu bolimlerde ¢alisanlar
tanir, caliganlarin gorev yetki ve sorumluluklari konusunda bilgi sahibi olur,
saglik hizmet sunucularmin performansini planlar, organize eder ve
yonlendirir.

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri
izleyerek kendini stirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESI
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin ifirls I:’eﬁi?;i;;?‘?’ilij(;loji leri

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
1 2 2 0 3 3 Tirkce Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 % 80 %0
Dersin Ogretim Yontemi Teorik anlatim, uygulamalar, laboratuvar, stiidyo, kampiis dis1 aktivite, yazilim kullanma vb.
Kaynaklar - Colkesen R., Bilgisayar Miihendisligine Giris. Papatya Yaymcilik, (2007)

Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)

1 Qgrencilere, Bilgisayar Bilimine giris dersine iliskin gerekli bilgi altyapisin1 olusturmak.

Dersin Amaci 2. Ogrencilere, Bilgisayar Bilimine giris dersini ilgilendiren ve ¢oziim gerektiren problemlerde en uygun ¢dziimii iiretebilecek teknik bilginin
kazandirmak.
Bilgisayarlar ve bilgisayar bilimiyle ilgili temel kavramlar ve terminolojinin anlagilmas, ikili (binary) say1 sistemi, donanim, temel bilgisayar
donanmmmm incelenmesi, isletim sistemleri ve yardimei yazilimlarn analizi, ag sistemleri, internet ve internet protokolleri, standart internet hizmetleri,

Dersin icerigi FTP, Telnet, E-posta, HTTP, web tasarimi, HTML programlama, Microsoft Word tanitimi ve ekran égeleri, Word belgelerinde metin yazma ve
diizenleme, dosya ve diizen (layout), Word’de goriiniim meniisii islemleri, ekle meniisii, bigim meniisii, araglar mentisii, Microsoft Word uygulamalar1,
bilgisayar programlamaya giris diizeyinde temel bilgiler.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyill Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik
uygulanmaktadir? Tamimlayimz (hedef ve amag belirleme/ders igeri;
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralamsi ve bagintisy/
materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar 14 2 28

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 86

Kredi Is Yiikii / 30 2,86

Dersin AKTS Kredisi 3
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Bilgisayar ve bilgisayar bilimlerine iliskin temel kavramlar ve terminolojiyi kavranmasi.
2 ikili say1 sistemi, donanim
3 Temel bilgisayar donanimlarinin incelenmesi. . o . L
ST . A Teorik derslerde anlatilan konularin bilgisayar izerinde pratige
4 Isletim sistemleri ve yardimc1 yazilimlarin analizi déniistiirii R
R s B 8 Oniistiiriiimesi
5 Ag sistemleri, Internet ve internet protokolleri
6 internetin standart hizmetleri, FTP, Telnet, E-mail, Http, Web tasarmlari, HTML yazilim1
7 Microsoft word girig ve ekran dgeleri
8 Ara Smav (Vize) Ara Smav (Vize)
9 Word belgesine yazi yazmak ve diizeltmeler yapmak
10 Genel uygulama Teorik derslerde anlatilan konul bilgi izerind N
11 Word dosya ve diizen, gériiniim Meniisii islemleri dgg:jl tﬁr?:linee:rsie anlatilan konulann bilgisayar izerinde pratige
12 Word ekle meniisi, bi¢im mensi, araclar menisi §
13 Microsoft word uygulamalar:



14
15
16

PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

IR

Bilgisayar programlama temelleri

Ders igeriginin ve konularin kisa bir degerlendirilmesi

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ /& & & & £/ & & ¢ ¢ ¢

Bilgisayar yazilimi-donanimi ile ilgili mesleki terminolojiyi kullanabilir.
Temel bilgisayar kullanim1 ve mesleki programlarini kullanabilmeyi becerir.
Bilgisayar donanimi teorik bilgilerini pratik uygulamalarda kullanabilir

Bir probleme iliskin ¢6ziim ile algoritma ve akis semalarini gelistirebilir
Web tasarimi ve ii¢ boyutlu tasarimin yaninda Ouarkexpress, Photoshop,
Illustrator, Freehand gibi masaiistii yaymcilik, ¢izim ve grafik tasarim
programlarini kullanabilir

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Laboratgvar
Saati
1 2 0 0
Derse kabul kosullar1
(On Kosul, Baglanti Kosul)
Teorik

Derse Devam Zorunlulugu

DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: SHM1101

Dersin Adi: Tibbi Terminoloji (Alan Se¢meli)

Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
2 4 Tirkce Secmeli
Bulunmuyor
Uygulama Laboratuvar

Dersin Ogretim Yontemi

% 70
Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Sunum.

%0

% 0

-Tibbi Terminoloji Ders Kitabi; Hatipoglu H. G., Ekinci S.; Nobel Tip Kitabevi (2022)
-Tibbi Terminoloji; Akbaba M., Nazlican E.; Akademisyen Kitabevi (2018)
-Ders Notlar1 Slayt Sunumu

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)

Tibbi terimlerin dogru olarak kullanilmasini saglamak. Sistem ve organlarla ilgili Tibbi Terimlerin ayurt edilmesi, dogru bigimde telaffuz edilmesi,
yazilmasi ve kullanabilmesi i¢in gerekli bilgi, becerileri ve yeterlikleri kazandirmak

Giris, Yon ve Hareket Bildiren Tcmc] Terimler, Hagtallklara Iligkin Genel Bilgiler ve Hastaliklarin Smiflandirilmasi, Hastaliklarin Nedenleri, Tibbi
Terimleri Meydana Getiren Temel Ogeler: Kokler, On Ekler, Son Ekler, Uygulama Belirten Son Ekler, Belirtileri T@mlm]amada Kullanilan Son Ekler,
Tanisal Son Ekler, Hastane Terminolojisi, Tip Terimleri Kisaltmalari, Epidemiyolojik Terimler, Hareket Sistemine Iliskin Terimler, Solunum Sistemine
Iliskin Terimler, Kardiyovaski%lcr Sisteme Iliskin Terimler, Sindirim Sistemine Iliskin Tc_rim]cr, Sinir Sistgmi ve Psikiyatrik Hastallklara Iliskin Terimler,
Kan ve Kan Yapan Organlara [liskin Tcrim](_:r, I¢ Salg1 ve Mctabo]izma Bomkluklarlqa Iliskin Terimler, Urogenital Sisteme Iligkin Terimler, Dogum ve
Kadn Hastaliklarmna Iligkin Terimler, Goze Iligkin Terimler, Kulaga Iliskin Terimler, Ilk ve Acil Yardim Terminolojisi, Farmakolojik Terminoloji.
DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Cahgmalari

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Bagari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik
uygulanmaktadir? Tamimlayimz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k n siralanisi ve bagintisy/
materyal ve yo 1 min degerlendirilmesi)

Ogrenci ders ve dgretim {iyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.

6lgme
AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70

Odevler

Sunum 3 2 6

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

Kisa Sinavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi s Yiikii 106

Kredi s Yiikii / 30 353

Dersin AKTS Kredisi 4

DERS KATEGORISi

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar:

Tibbi terminolojiye giris ve temel kavramlar, terim cesitleri

Genel tibbi terimler ve kisaltmalar

Diizenliterimler, diizensiz terimler, kompleks terimler

Insan viicudunun bolimleri

Hareket sistemi ile ilgili tibbi terimler

Dolasim sistemi ile ilgili tibbi terimler

Solunum sistemi ile ilgili tibbi terimler

Ara Swnav (Vize)

Adli tip terimleri

Deri ile ilgili tibbi terimler

Dersin Uygulama Konu Bashklari

-

Ara Smav (Vize)

© o~ s WD
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Sinir Sistemi ile ilgili terimler

Goze iligkin tibbi terimler

Urogenital sistem ile ilgili terimler

Endokrin sistem ile ilgili terimler

Sindirim sistemi ile ilgili terimler

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLIiLiKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlar1 kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yéntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmi kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde galisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ /& & & & £/ & & ¢ ¢ ¢

Tibbi terimlerin analizini yapar
Tibbi terimlerin okunus ve yazilis kurallarini kavrar ve uygular
Tibbi terimi olusturan kokleri 6grenir

Tibbi terimleri olusturan 6n ekler

Tibbi terimleri olusturan son ekleri 6grenir

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: SHM1103
Dipl P Adx: Tibbi Dokii t: kreterlik .
iploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterli Dersin Adi: Enfeksiyon Hastaliklari (Alan Se¢meli)

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
1 2 0 0 2 4 Tirkce Secmeli
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi, Sunum.

- Enfeksiyon Hastaliklar1. Halil Kurt, Sibel Giindes, Mehmet Faruk Geyik (Editorler); Nobel Tip Kitabevleri.

- Infeksiyon Hastaliklar1 ve Mikrobiyolojisi. Ayse Willke Topeu, Giiner Sdyletir, Mehmet Doganay (Editorler); Nobel Tip Kitabevleri.

- Mandell, Douglas, and Bennett's Principles and Practice of Infectious Diseases. John E. Bennett, Raphael Dolin, Martin J. Blaser (Editors); E Isevier
Saunders.

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimer

ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Dersin amaci tiim organ sistemlerinde gelisen enfeksiyon hastaliklarinin etyoloji, patogenez, epidemiyoloji, klinik ve tanismi 6grenmektir.
Enfeksiyon Olusumu, Enfeksiyon Belirtileri ve Bulgulari, Bulagici Hastaliklar, Solunum Yoluyla Bulasan Hastaliklar, Kan Yoluyla bulasan Hastaliklar,

Dersin icerigi Fekal-Oral Yolla Bulasan Hastaliklar, Cinsel Yolla Bulasan Hastaliklar, Hastane Enfeksiyonlari, Yogun Bakim Unitesi Enfeksiyonlari, Dezenfeksiyon ve
Sterilizasyon, Kisisel Korunma Y6ntemleri, [zolasyon Yontemleri.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60

Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100

Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40

Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik .

uygulanmaktadir? Tammlayiniz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve 6gretim tiyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.

ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralamsi ve bagintisy/

materyal ve yontemler/dlcme planlamasinin degerlendirilmesi)

AKTS - i$
Stire Kredi
(Saat) is Yiikii

Ders Siresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70

Odevler

Sunum 3 2 6
Ara smavlar 1 1 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyll Sonu Sinavi 1 1 1

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

Kisa Siavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi s Yiikii 106
Kredi s Yiikii / 30 353
Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Enfeksiyon hastaliklarma giris: tanimlar, terminoloji

2 Enfeksiyon hastaliklarmin bulasma yollari, enfeksiyon hastaliklari patogenezi

3 Toplum kokenli enfeksiyon hastaliklarmi 6nleme ve kontrolii, risk gruplari

4 Viruslarn neden oldugu enfeksiyon hastaliklar1 (kizamik, kizamikeik, sugicegi, kabakulak, cocuk felci)
5 Viral ansefalitler, nezle, grip, kuduz

6 Alids, hepatitler, herpes simpleks,

7 Influenza, kirim kongo kanamali atesi

8 Ara Smav (Vize) Ara Smav (Vize)
9 Bakterilerin neden oldugu enfeksiyon hastaliklar: (kizil, bogmaca, difteri)

10 Tetanoz, tiiberkiiloz, pnémokok pnémonisi,tifo-paratifo, kolera , basilli dizanteri

11 Gonore, sifiliz, sarbon, burusellozis

12 Parazitlerin neden oldugu hastahklar (parazitin tanimi, smiflandiriimasr)

13 Nematod’larm sebep oldugu paraziter hastaliklar

14 Trematod’larm sebep oldugu paraziter hastahiklar



PC1
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PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No
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15
16

Sestod’larin sebep oldugu paraziter hastahiklar
Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmi kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ /& & & & £/ & & ¢ ¢ ¢

Enfeksiyon hastaliklarinin temel kavramlarmn ifade eder.
Enfeksiyon etkenlerinin canli viicuduna giris yollarmni dgrenir.
Enfeksiyon hastaliklarinda ayirici tani kriterlerini tanimlar.
Eriskinde ve 6zel gruplarda asilama semalarini agiklar.

Viral, bakteriyal ve paraziter hastaliklar hakkinda bilgi sahibi olur.

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



Il. YARIYIL

DERS iZLENCESI
. R . ! Dersin Kodu: TRD110
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Ads: Tark Dili - 11
Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;z;tt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
2 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit, Sunum

Tiirk Dili, Anadolu Universitesi Yaymlari, No:786, Eskisehir, 2003.

Kaynaklar Tiirk Dili Sozlii ve Yazili Anlatim, Ugur, A., Ekspres Matbaasi, Kiitahya, 2002.

Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)

Tiirkgenin sekil bilgisini kavratip, imla-noktalama isaretlerinin yerinde kullanilmasini saglamak, ciimlenin 6gelerini ve gesitlerini kavratmak, anlatim
Dersin Amaci bozuklugu yapmadan yazma ve konusma becerisini kazandirmak, topluluk 6niinde sunum yapabime becerisini kazandirmak, bilimsel metinleri inceleyip

not ¢ikarma becerisini kazandirmaktir.
Dersin Igerigi Incelemesi ve Uygulamasi, Anlatim ve Ciimle Bozukluklart ile Tlgili Calismalar.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Payi (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar
Dénem Odevi / Projesi
Port folyo Calhigmalari
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Bagari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaglari/égrenim or diizenl ! 1 siralamisi ve bagitisy/

materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

AKTS - i$
Stire Kredi
(Saat) is Yiikii

Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Simavi 1 1 1

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

Kisa Sinavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi s Yiikii 58
Kredi s Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
Sekil bilgisi (isim kokleri, fiil kokleri, ikili kokler) Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikaye, gazete,

1 dergi ¢aligmalar1 ve uygulamalary, kitap tanitmalari. Ayrag (parantez), koseli ayrag.

P Sekil bilgisi (Tiirk dilinde ekler; isimden isim yapan ekler, isimden fiil yapan ekler). Sunum, siir, deneme,
kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢aligmalar1 ve uygulamalari, kitap tanitmalar1. Sayilarin yazilisi.

3 Sekil Bilgisi (Fiilden isim yapan ekler, fiilden fiil yapan ekler). Sunum, siir, deneme, kompozisyon,
hikaye, gazete, dergi ¢alismalari ve uygulamalari, kitap tanitmalari. Diizeltme isareti.
Sekil bilgisi (Cekim ekleri; isimler gelen ¢ekim ekleri, fiillere gelen ¢ekim ekleri). Sunum, siir, deneme,

4 kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢alismalar1 ve uygulamalari, kitap tanitmalar1. Kesme isareti.

5 Kelime gruplari. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi calismalar1 ve uygulamalari,
kitap tanitmalar1. Satir sonuna sigmayan kelimelerin yazilis1.

6 Kelime gruplari. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢caligmalar1 ve

uygulamalary, kitap tanitmalar1. Tirnak isareti

Kompozisyon Bilgileri, Edebiyat Tiirleri, Bilimsel Arastirma ve Yazim Yontemleri, Yazim Kurallari, Noktalama Isaretleri, Ctimlenin Ogclcri, Ciimle
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PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

Ciimle (Ctimlenin 6geleri; yiiklem, 6zne, nesne, dolayl timleg, zarf tiimleci). Sunum, siir, deneme,

kompozisyon, hikaye, gazete, dergi ¢alismalar1 ve uygulamalari, kitap tanitmalari. Ug nokta, egik ¢izgi.

Ara Smav (Vize) Ara Smav (Vize)

Ciimle (Ciimle gesitleri; Basit ciimle, birlesik ciimle, sirali ciimle, bagl ciimle).

Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢alismalari ve uygulamalari, kitap tanitmalari.

Kisa ¢izgi, uzun ¢izgi.

Ciimle (Camle gesitleri, ciimle tahlilleri) Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi

calimalar1 ve uygulamalari, kitap tanitmalari. Yabanci 6zel adlarin yazilisi.

Anlatim bozukluklari. Sunum, $i}i(r, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢alismalari ve

uygulamalari, kitap tamitmalari. Unlem isareti.

Anlatim bozukluklari. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikdye, gazete, dergi ¢alismalari ve

uygulamalari, kitap tamitmalari. Mastar eklerin yazilisi. Anlatim bigimleri. Sunum, siir, deneme,

kompozisyon, hikye, gazete, dergi ¢alismalari ve uygulamalary, kitap tanitmalari. Noktalama isaretlerinin

uygulamasi. Inceleme yazilari, anlatim bigimleri. Sunum, siir, deneme, kompozisyon, hikaye, gazete,

dergi calismalar1 ve uygulamalari, kitap tanitmalari. Noktalama isaretlerinin uygulamasi.

Ders igeriginin ve konularm kisa bir degerlendirilmesi

Genel tekrar

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILiKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmni ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

Idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek igin 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
OGRENIM CIKTILARI 3 5 s < o © ~ © . S = N
¢ & a & £ & & &8 ¢ ¢ 4

Tiirkgenin sekil yapisini bilir, imla-noktalama isaretlerini yerinde kullanir.
Kitap okuma aligkanligmi kazanir, giinliik gazete ve diger siireli yaymlari
takip eder.

Tiirkgeyi dogru, giizel ve basarili bir tislupla konusur, kendini ifade edebilme
yetenegi sahip olur.

Topluluk 6ntinde sunum yapabilme becerisine sahip olur, bilgi ve
diistincelerini bagkalarmin anlayabilecegi diizeyde ifade edebilir, etkili
iletigimi kullanir

Sozlitkk ve yazim kilavuzu kullanma aliskanligina sahip olur

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESI
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik DEI’.SIn Kod.u: Y.Dllﬂs
Dersin Adi: Ingilizce - 11

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
2 2 0 0 2 2 Tirkce Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Yiiz yiize smif ortaminda yapilacaktir.

K Kl -Full Steam Ahead, 8th ed., Giindiiz Egitim ve Yaymcilik, Ankara.
aynakiar ~Tiirkge-ingilizee Sozliik
Ders Materyali (Yardimer

ekipman, maket vb)

Bu ders ile dgrencilerin; lisans seviyesi igin A2 diizeyinde ingilizcede;

-Temel dilbilgisine sahip olmalari,

-Dinledikleri kisa pargalar1 anlamalari,

-Temel kaliplar1 kullanarak karsilikli konusabilmeleri,

-Okudugunu anlamalari,

-Kendini yaziyla ifade edebilmeleri amaglanmaktadir.

‘There is..., there are...” yapilariyla olumlu/ olumsuz ve soru ciimleleri kurma, ‘a lot of/ some/ a little/ a few” gibi miktar belirleyicileri sayilabilen gogul
ve sayilamayan isimlerle kullanma; ‘on/ under/ below” gibi yer edatlarini kullanma, ‘let’s/ shall we...” gibi yapilarla 6neri ciimleleri kurma, ‘can/ could
you...?” yapilariyla yardim isteme ve ricada bulunma, would like kalibin1 kullanarak tercihlerden bahsetme; ‘how often...?” Soru kalibiyla siklik sorma
ve ‘never/ rarely/ usually’ gibi siklik zarflarini kullanarak cevap verme; diizenli ve diizensiz fiillerle gegmis zamanda olumlu-olumsuz-soru ctimleleri
kurma, ‘why...?” soru sozciigiinii kullanarak sebep sorma ve ‘because...” baglactyla sebep belirtme; sifat ve zarflarmn esitlik, Gstinlik ve en dsttnlik
ifade eden yapilarini kullanma.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n gorilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yontemler/él¢gme planlamasinin degerlendirilmesi)

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi s Yiikii 58

Kredi is Yiikii / 30 1,93

Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Basliklari Dersin Uygulama Konu Bashklar:
1 Terry’s Friends! a. there is..., there are... with positive, negative and interrogative forms
Terry’s Friends! a. a lot of, some, a few, few, any c. a lot of, some, a little, little, any
Where is it? a. prepositions of place (on, in, near, next to...) b. making suggestions (let’s, shall we...)
Where is it? a. asking for help (can you...?, could you...?) b. preference ( ...would...like...?, I"d like...)
How often are you late for classes? a. how often...? b. do/ does...ever...? Voc. Teaching.
How often are you late for classes? a. frequency adverbs and the expression of numbers used for
frequency, Possesive adj and pronouns and object pronouns.
General Revision and Quiz and voc. Teaching.
Ara Swnav (Vize) Ara Swav (Vize)

N o s wN



10
11
12

13

14
15
16

PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10

PC11

PC12

Past tense. definite past with regular verbs with positive, negative and interrogative forms

Genel uygulama

Who painted the Mona Lisa? a. definite past with irregular verbs b. why...? because...

I’d like to be fitter! a. positive forms of adjectives and adverbs: as

I"d like to be fitter! a. comparative and superlative forms of adjectives:...er than, the...est, more...than, ...

the most,Making suggestions in English.

I’d like to be fitter! a. comparative and superlative forms of adjectives: more...than, most...

Ders igeriginin ve konularm kisa bir degerlendirilmesi

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

s, not as/ so...

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSiIN OGRENIM CIKTILARI 3 5 s < o © ~ © . = - o
¢ | & |2 |8 & & & & £ g g 4

Farkli sosyal ortamlar ve ihtiyaglar durumunda Ingilizcede makul bir diizeyde
akic1 ve dogru olarak sozlii iletisim kurabilecektir.

Basarili, bagimsiz ve hizli bir okuyucu olmak igin ¢esitli metinleri okuyarak
gerekli bilgi, beceri ve stratejileri kullanur.

Giinliik yasamda kullanilan konusma dilini tanir.

Farkl tiirlerde metinler yazarak kendilerini ifade edebilecektir.

Yazdiklari metinlerde ilintili bilgiyi segerek uygun ve dogru dil bilgisi
yapilarmi gerek Uslup gerekse toplumsal sdylem bicimlerine uygun olarak
kullanabilecektir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESI
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin iedrlszl"rl]“llljs:j;:'o'-l(rg)iii[::syon-l 0

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;z;tt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
2 2 6 0 5 8 Tirkce Zorunlu

Derse kabul kosullar
(On Kosul, Ba;lann Kosul) Bulunmuyor
Teorik Uygulama Laboratuvar

% 70 % 80 % 0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit, Sunma
Kaynaklar Tibbi Dokiimantasyon Ders Kitabi, Atatiirk Universitesi
Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci Tibbi dokiimantasyonun gerekliligi ve hukuksal yoniiniin 6gretilmesi
Dersin Icerigi Tibbi dokiimantasyonda yasal gereklilik ve hukuki mevzuat
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama

Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Smavlar
Donem Odevi / Projesi
Port folyo Cahismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Yariyill Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)
Toplam: 2 100
Yariyil I¢i Calismalarin Bagar1 Notuna Katkisi: 40
Yariyll Sonu Sinavinin Basari Notuna Katkisi: 60
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araglari nelerdir ve hangi amaca yonelik R
uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve 6gretim tiyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl

Derse Devam Zorunlulugu

i 1n siralamisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)
AKTS - iS YUOKU TABLOSU
. - . . . Stire Kredi
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Sayr (Saat) fs Yiikii
Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 6 84
Odevler
Sunum 14 2 28
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama 14 6 84
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Sinavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii 226
Kredi Is Yiikii / 30 7,53
Dersin AKTS Kredisi 8
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklar:

1 Tip-hukuk iliskisi

2 Tip hukuku tarihgesi

3 Tip-hukuk geligimi

4 Adli tip

5 Hasta Haklar1

6 Hasta Haklar1 Bildirgesi

7 Dokiimantasyonla ilgili mevzuat

8 Ara Smav(Vize) Arasmav (Vize)

9 TSTIDK

10 Cezai yiikimlilikler

11 Veri gesitleri

12 Veri mevzuati

13 Veri Giivenligi

14 Hukuksal problemler

15 Tibbi Sekreterin hukuki yiikiimliilikleri

16 Genel Smav Genel Smav (Final)

PROGRAM YETERLILiKLERI

No
PC1 Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi



PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini se¢me ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletigim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 5 3 < o © ~ © . S - o
¢ & |2 |8 & & & & & g g g

Tibbi Sekreterin hukuki yikimliliklerini bilmesi
Tibbi Dokiimantasyonun hukuki mevzuat dayanaklariin bilinmesi
Hasta haklarmnin kavranmasi

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESI
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dzi:;';;()g:g;—f;iﬁiu

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
2 2 0 0 2 3 Tirkce Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Orek Olay Incelemesi ve Sunum
Hakeri, H., Tip Hukuku, Ankara, 2007
Kaynaklar Er, U., Saglk Hukuku, Ankara, 2008

Polat O. Tibbi Uygulama Hatalari, Klinik - Sosyal - Hukuksal - Etik Boyutlari, Ankara, 2005

Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)

Saglik hukukuna iliskin genel bilgiler ile hasta hekim ve hemsire/saglik ¢alisan1 arasindaki hukuki iliskiden dogan uyusmazliklar hakkinda bilgiler
verilmektedir.

Saglik hukukunun amaci, Saglik hizmetlerinde medeni hukuk sorumlulugu, S6zlesme sorumlulugu, Saglik hizmetlerinde ceza hukuku sorumlulugu,
Devletin saglik hizmetlerinden sorumlulugu, Hasta haklar1 Saglik mevzuati.

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyill Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyll Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tanimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders i¢erigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl

i larin siralamsi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me 1 min degerlendirilmesi)
AKTS - i$
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Stre Kredi
(Saat) Is Yiikii
Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 3 42
Odevler
Sunum 14 1 14
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Sinavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii
86
Kredi Is Yiikii / 30 2,86
Dersin AKTS Kredisi 3
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Saglik hukukuna giris

2 Temel Hukuk Tlkeleri ve Kavramlart Sorumluluk Kurallar1 (Kusurlu Sorumluluk — Kusursuz Sorumluluk)

3 Medeni Hukuk agisindan kisilik haklart

4 Saglik isletmeleri ve personelin sorumluluklar:

5 Hasta Haklar1

6 Hasta Haklarmnm Thlallerinin Saglik Hukuku agisindan degerlendirme

7 Hasta — Hastane-Hekim-Hemsire arasi iligkiler Ve Sozlesmesel Sorumluluk

8 Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

9 Hasta ve Hasta Yakini Rizas1 ve Aydmlatilmig Onam

10 Sug ve Ceza Kavramlar1 Ceza Yargilamas: Usul ve Esaslar
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PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

g W NP

Saglik Calisanlarmin Ceza Sorumlulugu Bedene Miidahale Ceza

Tibb1 Uygulama Hatalar1 Komplikasyon — Malpraktis ayrimi

Bilirkisilik ve Ceza Hukukunda Bilirkisinin Rolii (CMK)

Saglik yoneticilerinin ve hemsirelerin sorumluluklart

Saglikla ilgili suglar ve 6nemli kararlar

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ /& & & & £/ & & ¢ ¢ ¢

Saglik hukuku alanindaki temel kavram ve ilkeleri tanimlayabilir.

Sug ve Ceza kavramlarini tanimlayabilir

Saglik ¢alisanlarmin hukuki sorumluluklarini tanimlayabilir.

Hasta haklarini bilerek hukuki agidan hasta haklarini degerlendirebilir.
Saglik hukukuna iliskin karsilagtigi hukuki sorunlari analiz edebilme ve
problem ¢ozebilme yetenegine sahip olur.

Uygulamadaki 6rnek kararlar hakkinda yorum yapabilir ve bunlari
elestirebilir

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESI
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Kodu: TDS1106
'plo g n 12 11bb1 Doku syon ve Sekreterlt Dersin Adi: Yazisma Teknikleri

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
2 2 0 0 2 4 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
N Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit ve Sunma
-Mesleki Yazisma ve Yazisma Teknikleri (Nobel Tip Kitabevleri)

Kaynaklar -internet

Ders Materyali (Yardimer

ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Resmi yazigma kural ve tekniklerini 6gretmek
Bu ders; Resmi Yazigma Evraki tiirleri [,Resmi Yazigma Evraki tiirleri I1,Iyi bir yazismanmn 6zellikleri, Yazismalarin kurum ve kuruluslardaki yeri ve
onemi,Resmi yazisma evrakinin béliimleri, unsurlari, ve unsurlarin verilis teknikleri I,Resmi yazisma evrakinin bolimleri, unsurlari, ve unsurlarin verilis

Dersin icerigi teknikleri II,Resmi yazisma evrakinmn boliimleri, unsurlar, ve unsurlarin verilis teknikleri ITI,Resmi yazisma evrakinm béliimleri, unsurlari, ve unsurlarin
verilis teknikleri IV, Yazigma Yonetimi I, Yazigma Yonetimi II,Raporlar, Talimatlar, formlar,Belgelere erisilememesinin nedenleri,Saghk kurumlarindaki
belge 6rnekleri; konularini igermektedir.

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Cahsmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyll Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k 1n siralamisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siiresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70

Odevler

Sunum 14 1 14

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 114

Kredi Is Yiikii / 30 38

Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISI

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI

Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklar1
Resmi Yazigma Evraka tiirleri [
Resmi Yazigma Evraki tiirleri IT

-

fyi bir yazismanm 6zellikleri

Yazigmalarin kurum ve kuruluglardaki yeri ve 6nemi

Resmi yazisma evrakinmn boliimleri, unsurlari, ve unsurlarin verilis teknikleri I

Resmi yazisma evrakmmn boliimleri, unsurlari, ve unsurlarm verilis teknikleri IT

Resmi yazisma evrakmmn boliimleri, unsurlari, ve unsurlarm verilis teknikleri I11

Ara Swnav (Vize) Ara smav (Vize)
Resmi yazisma evrakinmn boliimleri, unsurlari, ve unsurlarm verilis teknikleri IV

© N o oW
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Yazisma Yonetimi [

Yazisma Yonetimi II

Raporlar

Talimatlar, formlar

Belgelere erisilememesinin nedenleri

Saglik kurumlarindaki belge drnekleri

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek igin 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ /& & & & £|8 & & ¢ ¢ ¢

Yazigma tekniklerini 6grenerek servisler arasi, kurumlar arasi teknigine
uygun yazisma saglamak

Bilgisayar kullanmasini 6grenip yazismalarda teknigine uygun davranmak
Orgiitsel iletigim sistemlerinin 6nemini anlar.

Is Mektuplarinin basamaklarini iliskilendirir

Yazili ve basili iletigim araglarmi tanir.

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESi

Diploma Programiin Adi: Tibb1 Dokiimantasyon Ve Sekreterlik Dersin Kodu: TDS1108

Dersin Adi: ik Yardim
Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
2 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar

Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0

Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Uygulama, Soru-Yanit, Omek Olay incelemesi ve Sunma

Kaynaklar -Ders Notlari (yok ders notlarr)

Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci ilk yardim bilgisinin almmasi ve uygulamalarm teorik olarak bilinmesi

[lkyardim uygulayacak kisinin almasi gereken 6nlemlerin bilinmesi, Bogulmalar ve solunumun saglanmasi, Kanamalarin durdurulmasi ve kan dolagimin
saglanmasi, Biling kayb1 durumunu tanima ve ilk yardim, Sok nedenleri ve ilk yardim, koma dereceleri ve ilk yardim, Kalp masaji ve suni solunumun
birlikte yapilmasi, Yanik dereceleri ve ilk yardim, Kirik, ¢ikik ve burkulmalari tanima ve ilk yardim, Zehirlenmeler, donmalar, sicak/elektrik ¢arpmalart
ve ilk yardim, Bocek sokmalari ve ilk yardim

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Maket

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tanimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl

i larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo 6l¢me min degerlendirilmesi)
AKTS -iS YUKU TABLOSU

. . . . . Stire Kredi
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 (Saat) s Yiiki
Ders Siresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Siavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi is Yiikii 58
Kredi s Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2

DERS KATEGORISi

HAFTALIK KONU BASLIKLARI

Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
ilk yardim tanimi, temel ilkeler ve hedefler
Kanamalarda ilk yardim
Kirik, ¢ikik ve burkulmalarda ilk yardim
Bocek sokmalarinda ilk yardim
Yaniklarda ve sicak ¢arpmalarmda ilk yardim
Sokta ve elektrik carpmalarinda ilk yardim
Komalarda ilk yardim
Ara Swnav (Vize) Ara smav (Vize)
Zehirlenmelerde ilk yardim

-
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Donmalarda ilk yardim

Hava yolu tikanmalarinda ilk yardim

Kalp krizinde ilk yardim

Suda bogulmalarda ilk yardim

Deniz canlilar1 isiriklarinda ilk yardim

Zehirli hayvan sokmalarinda {lk yardim

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmi kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

Idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ & & & & £|/8 & & ¢ ¢ ¢

Tk yardim genel bilgi sahibi olmay1 saglar

Insan viicudu ve anatomik bilgi sahibi olmay1 saglar

Karsilagilan vakalar durumunda hangi ilk yardimin yapilmasinmn 6grenilmesi
hedeflenmektedir

Ogrenilen ilk yardim uygulamalarmin uygulanabilirligi &gretilir

Bilginin teorik ve uygulama asamalarinin son durumda birlikte yapilabilmesi
amaglanir.

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuiksek



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: TDS1110

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik =
'P g ll 1 bl . yonv ! Dersin Adi: Hasta Psikolojisi ve Iletisim

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Segmeli)
2 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar

Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay incelemesi ve Sunum

- Demirci E., Cuvadar Bas Y., Hasta Psikolojisi, Ankara Nobel Tip Kitabevleri, 2022
Kaynaklar - Albayrak S., Asik E., Hasta ve Yash Psikolojisi, Vize Yaymcilik, 2014

- Ders Notlar1 — Slayt Sunum
Ders Materyali (Yardimei .
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci Dersin amaci, dgrencilerin ¢alistiklari siirece hastalarla empati kurarak, iletisimi giiclendirme ve hasta davranislarinin nedenlerini anlamaktir.

Dersin Igerigi Kavramlar, Hasta ve Ailesi, Hekim-Hasta iliskisi, Hasta Psikolojisi, Saglik Calisanlari ve Hasta letisimi, Sarsict Yasam Olaylar1.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Smavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Cahigmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i n siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo 6l¢me min degerlendirilmesi)
AKTS -iS YUKU TABLOSU
. 9 . . . Stire Kredi
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Sayr (Saat) is Yitkii
Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28
Odevler
Sunum
Ara smnavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Caligmasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Smavi 1 1 1
Kisa Smavlar
Dénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalari
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii 58
Kredi Is Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Hastalik ve Saghk

2 Bireyin Hastaliga Tepkisi-I

3 Bireyin Hastaliga Tepkisi-1|

4 Kisilik, kisilik 6zellikleri ve hastalik tepkilerine yansimasi

5 Savunma mekanizmalari ve hasta psikolojisine yansimalar1

6 Stres ve stresle bas etme

7 Kriz ve krize miidahale

8 Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

9 Ekip ve iletigim

Tletisim, Kisilerarasi Iletisim, Sozlii Iletisim, Sozsiiz [letisim, Kisilerarast Iletisim Engelleri, Empatik letisim, ikna Edici iletisim, Psikolojide Temel
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Terminal donemdeki hastaya yaklagim

Kronik hastaliklarda hasta psikolojisi

Pre operatif -intra operatif- post operatif hastaya yaklagim

Acil hastasina yaklagim

Sik goriilen ruhsal bozukluklar

Vaka tartisma

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan yéntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

Idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ & & & & £|/8 & & ¢ ¢ ¢

Hastalarin psikolojik ve ruhsal yapilarini tanimlayabilir.

Ruhsal durumlarina gore hastaya yaklasabilir.

Hastaya psiko-sosyal destek verebilir.

Kronik hastaliga uyum saglama yollarini agiklayabilir. Oliimciil hastalikla
basa gikmay1 agiklayabilir.

Tedavi siirecinde saglik profesyonelleriyle iletisim ve bunun tedaviye uyum
iistiindeki etkilerini agiklayabilir.

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuiksek



Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Yariyll

2
Derse kabul kosullar:

(On Kosul, Baglanti Kosul)
Derse Devam Zorunlulugu

Dersin Ogretim Yontemi

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimei

ekipman, maket vb)

Dersin Amaci

Dersin icerigi

DERSIN DEGERLENDiRME SiSTEMi

Odevler

Sunum

Ara smavlar

Proje

Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer

Yariyil Sonu Sinavi
Diger (sozlii vb.)
Toplam:

DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: SHM1102
Dersin Adi: Saghkta Kalite ve Akreditasyon (Alan Se¢meli)

Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
0 0 2 4 Turkee Secmeli
Bulunmuyor
Teorik Uygulama Laboratuvar
% 70 % 0 %0

Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit, Sunum

Prof.Dr. Sidika KAYA Prof.Dr. Dilaver TENGILIMOGLU Yrd.Dog.Dr. Oguz ISIK Yrd.Dog.Dr. Mahmut AKBOLAT Yrd.Dog.Dr. Ali YILMAZ
SAGLIK KURUMLARINDA KALITE YONETIMI ESKISEHIR 2013

Saglik Hizmetlerinde Kalite ve Akreditasyon Editor Dog.Dr.Umut Beylik-Nobel yaynlari

Saglikta Kalite Standartlar1 Hastane, Saghk hizmetleri

Genel Miidiirliigii, Saglikta Kalite ve Akreditasyon Daire

Baskanligi, TC Saglik Bakanlig:

Saglikta kaliteyi gelistirme ve akreditasyon kosullart hakkinda bilgi sahibi olunmasi ve uygulama yetisinin kazandirilmasi sunum becerisinin
gelistirilmesi, alanindaki bilimsel gelismeleri takip edebilme ve alaninda arastirma bilgi ve becerisine sahip olmasini saglamaktir
Saglik Hizmetlerinde Kalite Kavrami. Saghk Kurumlarinda Miisteri Memnuniyeti.
Saglik Hizmetlerinde Kalitenin Olgiilmesi Kalite Iyilestirmede Ekip Calismasi Siirekli Iyilestirme Kalite Iyilestirmede Kullanilan Araglar Saghk
Hizmetlerinde Akreditasyon, Belgelendirme ve Kalite Odiilleri. Hasta Giivenligi

Say1 Katki Pay1 (%)

1 60

2 100

Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tanimlayinu:

ihtiyaclari/6grenim or

z (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.

i larin siralamsi ve bagintisy/

materyal ve yo 1

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi

Ders Siresi

Sinif Dis1 Calisma Siiresi

Odevler

Sunum

Ara smavlar

Proje

Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Siavi
Kisa Smavlar

Dénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer

Diger

Kredi s Yiikii

Kredi s Yiikii / 30
Dersin AKTS Kredisi

HAFTALIK KONU BASLIKLARI

min degerlendirilmesi)

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Sayt Sure Kredi
Y (Saat) fs Yiikii

14 2 28
14 5 70
3 2 6
1 1 1
1 1 1

106

353
4

DERS KATEGORISI

Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Saglik nedir saghk hizmetleri ve 6zellikleri
2 Saglik hizmetleri smiflandirilmas1
3 Kalite nedir Kalite kavramlar:
4 Kalitenin tarihsel gelisimi



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12
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Saglik kurumlarinda Miisteri Memnuniyeti ve Algisi

Toplam Kalite Yonetimi

Hasta Tatmini ve Yonetimi

Ara sinav Ara smav (Vize)

Hasta Memnuniyet Olgiimleri-Olgiim Kategorileri

Kalite indiikatorleri

Siirekli fyilestirme

Grup ve Ekip Kavramlari-

Kalite Belgelendirme Yéntemleri

TSE ve JCI

Kalite Odulleri

Yariyil sonu smavi Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
OGRENIM CIKTILARI 3 5 s < o © ~ © . S = N
¢ & a & £ & & &8 ¢ ¢ 4

Saglik Isletmelerinde kalite hizmet anlayisini 6grenme

Karar uygulama ve davranislarinda kalite ve yonetim alanmna iligkin
edindigi bilgileri kullanma becerisine sahiptir.

Uriin ve hizmet kalitesini kavrama

Saglik alaninda temel diizeyde isletmecilik bilgilerine sahiptir.

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: SHM1104

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik s .
'P gramuny 1 DB . yon v ! Dersin Adi: Sterilizasyon (Alan Se¢meli)

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
2 2 0 0 2 4 Turkee Secmeli
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit, Sunma

Kaynaklar Sterilizasyon ders Notlari, Dr.Mayram HACIOGLU
aynaxial Sterilisation and Disinfection, Prof.Dr.Istar DOLAPCI , Ankara University
Ders Materyali (Yardimei

ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Sterilizasyonun 6nemi, Sterilizasyonun hastane infeksiyonlarmdan korunmadaki 6nemi ve gerekliligi
Sterilizasyon kavramlari, Dezenfeksiyon kavramlari, Sterilizasyonu etkileyen faktorler, Dezenfeksiyonu etkileyen faktorler, Antimikrobiyal kimyasallar,

Dersin icerigi Hiicre membraninda hasara neden olan ajanlar, Yiizeye aktif maddeler, Alkoller, Fenolik bilesikler, Proteinleri etkileyen maddeler, Asit ve alkaliler,
Niikleik asitleri etkileyen maddeler, Agir metaller

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar
Kisa Smavlar

Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caligmalar:
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl
materyal ve yo 1

i larin siralanisi ve bagintisy/
mnin degerlendirilmesi)

. N
0lgme

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70

Odevler

Sunum 3 2 6

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinlukleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi is Yiikii 106

Kredi s Yiikii / 30 3,53

Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
Sterilizasyon Metodlart
Dezenfeksiyon Metodlart
Sterilizasyonu etkileyen faktorler
Dezenfeksiyonu etkileyen faktorler
Antimikrobiyal kimyasallar
Hiicre memraninda hasara neden olan ajanlar
Yiizeye aktif maddeler
Ara Swnav (Vize) Ara smav (Vize)
Alkoller

-

© o NN W



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No

10
11
12
13
14
15
16

Fenolik bilesikler

Proteinleri etkileyen maddeler

Asit ve alkaliler

Niikleik asitleri etkileyen maddeler

Agir Metaller

Soru-Cevap dersi

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLIiLiKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yéntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmi kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde galisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
¢ & & & & £|/8 & & ¢ ¢ ¢

Sterilizasyonun ve dezenfeksiyonun farkinin kavranmasi
Sterilizator ve dezenfektan madde ve yontemlerin 6grenilmesi
Optimal sterilizasyon uygulamalarmmn bilinmesi

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuiksek



1. YARIYIL

DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: AiT209

Dipl P Ad1: Tibbi Dokii t: kreterlik . =

iploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterli Dersin Adi: Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi - |

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
3 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar

Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Uzaktan (http:/fue.firat.edu.tr)
Kaynaklar Canh ve video derslerinde paylasilacak, slaytlar, ders notlari ve tavsiye edilecek temel kaynak kitaplar
Ders Materyali (Yardimer .
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci Osmanh Devletinin son yiizyildaki durumu, Atatiirk ilkelerinin temellerini, Milli Miicadeleyi kavratma

Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi dersini okumanm amact ve inkilap kavrami, Osmanli imparatorlugunun yikilisin1 ve Tiirk Inkilabmn1 hazirlayan sebeplere
toplu bakig; Osmanli imparatorlugunun pargalanmasi, Mondros Ateskes Antlasmast, isgaller karsisinda memleketin durumu ve Mustafa Kemal Paga’nin

Dersin icerigi Samsun’a gikis1, milli miicadele i¢in ilk adim, kongreler yolu ile teskilatlanma, Kuvay1 Milliye ve Misak-1 Milli, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi’nin

acilmast, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi’nin Istiklal Savasi'nin yénetimini ele almas1, Sakarya Zaferine kadar milli miicadele, Sakarya Savas1 ve Buyik

Taarruz, Mudanya’dan Lozan’a, egitim ve kiiltiir alaninda, milli miicadele, sosyal ve iktisadi alanda milli miicadele.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Smavlar
Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik
uygulanmaktadir? Tamimlayimz (hedef ve amag belirleme/ders igeri;
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/
materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

Ogrenci ders ve 6gretim {iyesi anket degerlendirme sonuglarma gére iyilestirme diizenlenebilir.

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi
(Saat) is Yiikii
Ders Siresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28
Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

Kisa Siavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi is Yiikii 58
Kredi s Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Inkilap ve Konu ile ilgili diger kavramlar -Osmanli Devleti’nin Yikilis Nedenleri
Osmanh Devleti’nin Yikilis Nedenleri
Osmanh Devleti’ni Kurtarmaya Yonelik Yenilik Hareketleri
Mesrutiyet Donemi
Osmanh Devletinde Son Dénem Fikir Hareketleri

(SRR NY



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12
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Osmanh Devleti’nin Par¢alanma Siirecine Girmesi

Birinci Diinya Savasi

Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

Savasi Sona erdiren Antlagmalar-Wilson Ilkeleri- Mondros Ateskes Antlagmast

Ara smav haftas: - Ara Smava Yonelik tekrar

Azmlklarmn Faaliyetleri ve Zararli Cemiyetler- Milli Cemiyetler

Milli Miicadele Déneminin Baglama-Samsuna Cikis- Havza, Amasya Genelgeleri

Erzurum ve Sivas Kongreleri-Amasya Goriismesi

Temsil Kurulunun Ankara’ya Gelisi-Misak-1 Milli- Istanbul’un isgali

Giiz dénemi genel degerlendirme ve kisa tekrar

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yontemleri uy gulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIiM CIKTILARI 3 5 s < o © ~ © . = - o
¢ & a@ & & & & &8 ¢ ¢ 4

Osmanh imparatorlugundan Tiirkiye Cumhuriyeti’ne gegis ve cumhuriyetin
temellerinin taninmasi konularini 6grenir

Atatirk Ilkeleri'ni tarihsel perspektif iginde degerlendirir

Tiirk dis politikasmmn temel nitelikleri hakkinda fikir sahibi olur

Yakin donem Tiirkiye tarihi hakkinda bilgi sahibi olur.

Giincel gelismeleri gegmisin kosullariyla karsilastirarak degerlendirir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESi

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Yariyil Teorik Saati

3 2
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul)

Derse Devam Zorunlulugu

Dersin Ogretim Yontemi

. Laboratuvar .
Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS
0 0 2 2
Bulunmuyor
Teorik Uygulama
% 70 %0

Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Odev ve Sunma

Dersin Kodu: TDS2101

Dersin Adi: Halk Saghg
Ogretim Dili Tird (Zorunlu/Segmeli)
Turkee Zorunlu

Laboratuvar
% 0

Kavnaklar - Tanir F., Demirhindi H., Halk Saghg: Temel Bilgiler, Akademisyen Kitabevi, 2020.
aynakla - Tepe S., Saglik Sektoriinde is Saghgi ve Giivenligi, Akademisyen Kitabevi, 2023.
Ders Materyali (Yardimei

ekipman, maket vb)

Ogrenciye hastaliklari ve tanimlar1 6gretmek ve hastalik durumunda organ ve sistem fonksiyonlarindaki bozulmalarin neden-sonug iliskisini kavrama

becerisini kazandirmaktir.

. Saglik ve temel saglik hizmetleri kavrami,

Halk sagligi branginin temel felsefesi, kapsami ve ilkeleri,

Saglikli beslenme ve spor,

Beslenme durumunun iyilestirilmesi,

Ureme sagligv/aile planlamast,

Kadmn saghg,

Bulasic1 hastaliklar,

Saglik 6rgiitlenmesinde yonetim diizeyler; ulusal, bolgesel, mahalli diizey.

Saglk orgiitlenmesinde temel kritlerler; sosyal esitlik, birinci basamak saglik hizmetleri, siirekli hizmet, biitiinlestirilmis saglik hizmetleri, kademeli

sevk sistemi,

10. Cocuk saghgi,

11. Yasl saghgi ve kronik hastaliklar,

12. Ruh sagligi ve sosyal saglik,13. Cevre ve is saghgi, 14. Genel tekrar ve tartisma; konularini igermektedir.
Say1

Dersin Amaci

Dersin icerigi

XN AW

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI
Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Caliymalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Simavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

6lgme ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

Katki Pay1 (%)

ihtiyaclari/6grenim or

i/konularin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo ‘6lcme

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi

Ders Suresi

Simif Dis1 Calisma Siiresi
Odevler

Sunum

Ara smavlar

Proje

Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi
Kisa Siavlar

Dénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer

Diger

Kredi s Yiikii

Kredi s Yiikii / 30
Dersin AKTS Kredisi

1 min degerlendirilmesi)

AKTS - iS YUOKU TABLOSU

Sire
(Saat)
14 2
14 2

Say1

Ogrenci ders ve dgretim {iyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.

Kredi
is Yiikii
28
28

58
1,93



DERS KATEGORISI

HAFTALIK KONU BASLIKLARI

Hafta
1

© N UsWwN
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PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12
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Dersin Teorik Konu Baghklar: Dersin Uygulama Konu Bashklar:
Halk Saghg:
Fiziksel Aktivite
Bulagic1 Hastaliklar ve Korunma
Ust solunum Yolu Hastaliklar1
Deri Ve mukoza Yoluyla Bulasan Hastaliklar,
Agiz ve Dis Saghg
Kronik Hastaliklar
Ara smav (Vize) Ara smav (Vize)
Ruh saghgi
Meslek Hastaliklar1
Stres
Geriartri ve Gerontoloji
Is Saghg1 ve Giivenligi
Coklu Zeka
Bagimlilik
Genel Smav (Final) Genel Siav (Final)
PROGRAM YETERLILIiKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmni ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarii kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

Idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = N
¢ & |8 & |8 & & & | ¢ ¢

Hastaliklar1 6grenme

Etken, vektor, belirti kavramlarini ayirt etme
Saglik kavramlarini pekistirme
Ogrendiklerini uygulamaya gegirmesi
Mesleki bilgileri grenme

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: TDS2103

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Adr: Tibbi Sekreterlik-1

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
3 1 3 0 2 4 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 % 80 %0
Dersin (")Qretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Sunum ve Hastane uygulamalari

-Yalgmn Y., Siileymanoglu Dinger R., Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Yetkinlik Tamamlayic1 El Kitab1, Hiperlink Yaymnlari, 2019
-Misirli 1., Sekreterlik El Kitab1 (Temel Yonetici Asistanhigr), Detay Yaymevi-Ankara (2012)

-Dikmetas Yardan E., Tibbi Dokiimantasyon ve Elektronik Saglik Kaydi Yonetimi, Nobel Akademik Yaymncilik, 2024.

-Karagin Y., Temizer A.M., Tiim Yonleriyle Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik, Akademisyen Kitabevi, 2005

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Dersin amaci sekreterlik meslegini genel hatlariyla tantyabilmek, sekreterlik tiirlerini, gérev ve sorumluluklarini 6grenebilmektir.
Sekreterlik Mesleginin Tarihsel Gelisimi, Tiirkiye ve Diinyada Sekreterlik, Sekreterligin Tanim1 ve Gorevleri,
Dersin icerigi Sekreterligin Smiflandirilmasi, Sekreterlik Mesleginin Onemi, Sekreterin Mesleki ve Kisisel Nitelikleri, Sekreterin
Duygusal ve Bilissel Ozellikleri, Sekreterlikte Etkin Iletigim
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tanimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl

i larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)
AKTS -iS YUKU TABLOSU
. 9 . . . Stire Kredi
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Sayr (Saat) is Yitkii
Ders Siiresi 14 1 14
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 3 42
Odevler
Sunum 14 1 14
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama 14 3 42
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Sinavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii 114
Kredi Is Yiikii / 30 338
Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Sekreterligin Tanimi ve Tarihi Gelisimi

2 Sekreterlik Tiirleri

3 Sekreterin Davranigsal Ozellikleri Hastane birimlerinde sekreterlige iliskin uygulamalar.

4 Sekreterin Mesleki Ozellikleri

5 Sekreterlikte Etkin iletisim Yontemlerin



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12
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Sekreterin kisisel ve kurumsal imaj yonetimin

Sekreterlikte biiro yonetimi ve organizasyonu

Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

Sekreterlikte Zaman Yonetimi

Sekreterlik ve Toplant: organizasyonu

Sekreterlik ve Yazisma kurallar

Sekreterlik ve Belge yonetimi Hastane birimlerinde sekreterlige iliskin uygulamalar.

Sekreterlikte Telefonla iletisim Yontemleri

Sekreterlikte Is Ahlak1

Sekreterlikte Stres Yonetimi

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 8 5 < " © el o | & 3 o o
g & & &/ 2|8 & 2 &|l¢|g 4

Is ve meslek kavramlarmin tanimlar.
Sekreterin sahip olmasi gereken mesleki 6zellikleri kazanir.

Tibbi sekreterlerinin gorev ve sorumluluklarini bilerek uygulama yetenegini
kazanir.

Sekreterlik hizmetlerinde planlama yapmay1 becerir.
Randevularin diizenlenmesi islerini sorunsuzca yapar.

Toplant1 organizasyonlarini planlamay bilir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESI
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Kodu: TDS2105
i * - o syon ve hetreter® Dersin Adi: iletisim Becerileri

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
3 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi ve Sunma

Unsal Oskay, Iletisimin ABC'si, Alfa Yaymlari, 2005
Landis, Jude vd. ( Ceviren: Ozgiir Gelbal) ilctisim Becerileri, HYB Yayinlari, Ankara, 2006
Mete Camdereli, Iletisime Giris, Dem Yaymlari, Istanbul, 2008 .
Kaynaklar Asa Briggs ve Peter Burke, Medyanin Toplumsal Tarihi, Kirmiz1 Yaynlari, Istanbul, 2011
Nurdogan Rigel, Medya Ninnileri, Sistem Yaymcilik, 1994
Joe Navarro, Beden Dili - Eski FBI Ajanindan Insanlarm Bedenini Okuma Rehberi, Alfa Yaymlar1
Haluk Yavuzer, Anne-Baba ve Cocuk, Remzi Kitabevi
Ders Materyali (Yardimer
ekipman, maket vb)
Tletisim kavrami ve iletisim siireci,iletisim gesitleri, Kisilerarast iletisim, Aile ici Iletisim ve Cocuklarla iletisim konularma iliskin bilgi ve tutumlarin
kazandirilmasi amaglanmaktadir.
Tletisim kavrami ve iletigim siireci - Iletisim gesitleri, sozel iletisim,So6zsiiz iletisim,Kisileraras1 iletigim,Etkili iletigim,Etkili iletisim teknikleri,ikna edici
iletisim, Temel iletisim becerileri, Temel iletisim becerileri,Empatik iletisim,Saglikta iletisim,Saglikta iletisim,Aile ici Iletisim ve Cocuklarla Iletisim.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar
Doénem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo 1 min degerlendirilmesi)

51 1
0lgme

AKTS -iS YUOKU TABLOSU

Sure Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Suresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Dénem Odevi/Projesi

Port folyo Cahsmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 58

Kredi Is Yiikii / 30 1,93

Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISI

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Iletisim kavrami ve iletigim siireci
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PC3
PC4
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iletisim cesitleri, sozel iletisim

Sozsiiz iletisim

Kisilerarasi iletigim

Etkili iletigim

Etkili iletisim teknikleri

ikna edici iletigim

Arasmav Ara smav (Vize)

Temel iletisim becerileri

Temel iletisim becerileri

Empatik iletisim

Saglikta iletisim

Saglikta iletisim

Aile ici Iletisim ve Cocuklarla {letigim

Genel Degerlendirme

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklari kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmni ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESi
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © o 9 = N
g & |8 |8 & & g g g g g €

Tletisimi agiklar.

Tletisimde taraflar1 seger.

Bir bilim dali olarak iletigimin gelisim siirecini agiklar
Alaniyla ilgili goriis ve onerilerini etkili iletisim ile ifade eder
Medyanin iletisim tasarimlarmni agiklar.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Disiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: TDS2107

Dipl P Adi: Tibbi DoKii t: kreterlik
iploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterli Dersin Adi: Saghk Enformasyon Sistemleri

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
3 2 0 0 2 3 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi ve Sunma

Sahin Kavuncubasi ve Selami Yildirim, Hastane ve Saghk Kurumlar Yonetimi, 2022

Ali Coskun ve Ahmet Akin, Saglik isletmeleri Yonetim Rehberi, 2009

Haydar Sur ve Tuncay Palteki, Hastane Yonetimi, 2013

Tengilimoglu D., Isik O., Akbolat M., Saglik Isletmeleri Yonetimi, NOBEL Yaynevi, Ankara, 2009. 3 Saglik isletmeleri Kurulus Yeri Calismalari
Tengilimoglu D., Isik O., Akbolat M.,

Saglik isletmeleri Yonetimi, NOBEL Yaymevi, Ankara, 2009

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimei

ekipman, maket vb)

Saglik kurumlarinda tibbi enformasyon ve tibbi dokiimantasyon kavrami, tibbi dokiimantasyonun islevleri, ilkeleri ve saglik kurumlarinda enformasyon
sistemi drgiitlenmesi konularinda 8grencilere bilgi kazandirmak amaglamaktadir.

Saglik kurumlarinda tibbi enformasyon ve tibbi dokiimantasyon kavrami, tibbi dokiimantasyonun islevleri, ilkeleri ve saglik kurumlarinda enformasyon
sistemi drgiitlenmesi. Veri, Saglik enformasyon sistemleri, Elektronik hasta kayitlari, Hastane bilgi sistemleri, Klinik karar destek sistemleri
DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Caliymalar:

Raporlar

Ogrenme Giinlukleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tamimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or 1 I

e

i larin siralanisi ve bagintisy/
materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Sure Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Suresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 3 42

Odevler

Sunum 14 1 14

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Dénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 86

Kredi Is Yiikii / 30 2,86

Dersin AKTS Kredisi 3
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklar:
1 Giiniimiizde Bilgi Teknolojileri ve Saglikta Bilisim, Veri, Enformasyon
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PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
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PC12

No

Saglikta Bilgi Sistemleri I¢in Gerekli Teorik Yaklasimlar

Saglik Bilgi Sistemlerinin Gelisimi

Saglik Kayitlarmm Igerik ve Analizi

Hafta Hastaliklar1 Siniflandirma ve Kodlama Sistemleri

Hafta Veri Tabani Yonetim Sistemleri

Elektronik Saghk Kayitlar

Arasmav Ara smav (Vize)

Hastane Bilgi Sistemleri

Klinik Karar Destek Sistemleri

Enformasyon sistemleri kurulum stirecleri

Saglik Kurumlarinda Yonetsel Bilgi Sistemleri

Saglik Enformasyon Sistemleri ve Etik

Saglik Enformasyon Sistemleri Uygulamalari(A¢ik kaynak kodlu yazilimlar)

Saglik Enformasyon Ornekleri

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklari kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESi
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © o 9 = N
g & |8 |8 & & g g g g g €

Bilgiyi ve bilginin tasimasi gereken 6zellikleri tanimlayabilir

Bilgi sistemlerini smiflandirabilir ve yénetim faaliyetlerindeki roliinii
anlayabilir.

Saglik Kurumlari Isletmeciligi alani ile ilgili sahip oldugu temel bilgi
birikimini kullanarak verilen bir gérevi bagimsiz olarak yuiriitiir.
Hastane Yonetim Bilgi Sisteminin geregi ve dnemini agiklayabilir.
Klinik bilgi sistemleri, laboratuvar sistemleri, eczane bilgi sistemleri,
hemsirelik bilgi sistemleri vb. dzellikli sistemleri agiklayabilir.

KATKI DERECESI 1 Gok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESi
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Kodu: TDS2109
'plo ogramint 12 11bb1 Doku syon ve Sekreterlt Dersin Ad1: Giizel Konusma ve Diksiyon

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
3 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin (")Qretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit ve Sunma

Kaynaklar Pca's_c, A, Pfcasc, B. (2018). Beden D1]| M;}tcm Erkmen (Cev.). i_stanbul: Ep§ilon Yaymlar.l,
Degirmenci, H. C. (2017). Beden Dili ve Giizel Konusma Sanati. Istanbul: Girdap Yaymevi.
Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)
Giizel ve etkili konusma tekniklerini 6greterek mezuniyet sonrasi gérev alinan magazalarda ve satis yerlerinde iiriinleri en iyi sekilde tanitmak ve miisteriyi
ikna edebilecek en giizel yolu segmek ve bu yollardan en nemlisi olan konusmay etkin ve giizel yapmanin teorisini 6grenmek ve uygulamasimni saglamaktir.
Diizgiin bir Tiirk¢e ile konusabilme, meslek hayatinda kullanacag: dili aliskanlik haline doniistiirebilme, viicut dilinin ortamlara uygun davranislar iginde
kullanilmasini konularini kapsamaktadir.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Siavlar
Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tamimlayiniz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k 1n siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo 1 min degerlendirilmesi)

et N
0lgme

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Dénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 58

Kredi Is Yiikii / 30 1,93

Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Ders hakkinda genel bilgi insan ve iletigim
Bireysel Iletigim
iletisim Teknikleri
Ikna Metodlar1, Iknaya Direnme, ikna Kampanyalar
Konugmaci, Konugmay etkileyen hususlar, Hitabet.

(SRR NY



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No
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Ses tonlama, vurgulama

Dogru soluk alma teknikleri

Arasmav Ara smav (Vize)

Ses gelistirme teknikleri

Duygu ve sozciik ciimle ahstirmalar

Konusmanmn Planlanmasi

Viicud dili

Satis Kampanyasi Konusmasi

Etkili iletisimde stratejik uygulamalar

Genel Degerlendirme

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk dniinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © s 9 = N
g & & g £ £ g & ¢ g€

Etkili iletisim kurmanm 6nemini tanimlar.

Iletisimde taraflar1 seger.

Beden dili yolu ile kisilerarasi iletisimi agiklar.

Giinliik konusma dili ile mesleki sunum dilini karsilastirir.

Beden diline 6zgii terimler ile kisilerarasi iletisim arasinda iliskiyi kurar.

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: TDS2111

Dipl P Adi: Tibbi DoKii t: kreterlik
iploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterli Dersin Adi: Tibbi Dokiimantasyon-111

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
3 2 6 0 5 7 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglant Kogul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 % 80 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi ve Sunma
-Tibbi Dokiimantasyon Prof.Dr. Demet OZBABALIK Dog.Dr. Didem ARSLANTAS Prof.Dr. Ali ARSLANTAS
Kaynaklar -Prof.Dr. Baki ADAPINAR Prof.Dr. Emine DUNDAR Prof.Dr. Fevziye CETINKAYA Eskisehir 2012

Saglik Hizmetlerinde Kodlama ve Smiflandirma Uzm.Dr.Ergiin Oksiiz Yrd.Dog.Dr.Simten Malhan Ankara 2005

Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Bu ders ile dgrenciye, sekreterlik mesleginin dnemi, ICD konusunda bilinglenmesi ve uygulama yeterlilikleri kazandirilacaktir.
Sekreter nedir, Tarihsel gelisimi ve sekreter gesitleri Poliklinik Klinik Arsiv Ameliyathane, acil ve laboratuvar sekreterlerinin 6zellikleri ve gorevleri tip

Dersin icerigi sekreterleginin gorevleri, Tibbi Dokiimantasyonun tanimi ve dzellikleri, Hastaliklarin uluslararasi dokiimantasyon sistemi ICD ve Tarihsel siire¢ Saglhk
hizmetlerinde kodlama ve smiflandirma ICD10 yapisi ve diizeyleri

DERSIN DEGERLENDIiRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, mulakat, vb.) 6n gorilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

AKTS - iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siiresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 6 84

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama 14 6 84

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Dénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalari

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 198

Kredi Is Yiikii / 30 6,6

Dersin AKTS Kredisi 7
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklart
1 Sekreterin tanim1
2 Sekreterlik mesleginin 6nemi ve tarihsel gelisimi
3 Sekreterlik mesleginin siniflandirilmasi
4 Tibbi Sekreter tiirleri ve smiflandrilmasi



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No

Tibbi dokiiman ve Dokiimantasyon tanimi

Hastaliklarin uluslararas1 dokiimantasyon sistemi

Hastalik siniflandiriimasi ve kodlama

Ara sinav Ara smav (Vize)

ICD ve tarihsel stirec

ICD9 VE ICD10 arasindaki farklar

ICD-10 un smiflandirma diizeyleri

Ulkemizde saglik veri kaydi ve ICD'nin kullanim1

Saglik hizmetlerinde kodlamanmn 6nemi

Read klinik kodlari,

ICPC, SNOMED

Final Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmni ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI o 8 5 < " © - o - 9 o o
g & |82 |8 & & g g |& ¢ ¢ ¢

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi
kullanma becerisi.

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili
uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim
teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklari kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel
metotlarla argivleme ve hizmete sunma becerisi

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri
izleyerek kendini stirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Yariyil Teorik Saati

3 2
Derse kabul kosullar1
(On Kosul, Baglanti Kosul)
Derse Devam Zorunlulugu

Dersin Ogretim Yontemi
Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci

DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: SHM2101
Dersin Adi: Cevre Koruma (Alan Se¢meli)
Laboratuvar

Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
0 0 2 4 Turkce Secmeli
Bulunmuyor
Teorik Uygulama Laboratuvar
% 70 %0 % 0

Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit
Cevre Kirliligi ve Kontrolii; Prof. Dr. Ozer Cinar

Cevre bilincini olusturmak, Yasanilacak bir ¢evre olusturmak i¢in neler yapilabilecegini hedeflemek.
Cevre, Cevre sorunlari, Cevre kirliligi, Hava , Su ve toprak kirliligi; Bu kirlilikle bulasan hastaliklar, Radyoaktif ve Giiriiltii Kirliligi; Atik ve

Dersin Igerigi Yénetmelikleri.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI

Odevler

Sunum

Ara smavlar

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Cahismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Smavlar

Doénem Odevi / Projesi

Port folyo Caliymalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi

Diger (sozlii vb.)

Toplam:

Yariyil i¢i Cahsmalari Basari Notuna Katkisi:

Yariyll Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi:

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik
uygulanmaktadir? Tamimlayimz (hedef ve amag belirleme/ders igeri;
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/
materyal ve yo min degerlendirilmesi)

Gleme

Say1 Katki Pay1 (%)
1 40
1 60
2 100
40
60

Ogrenci ders ve 6gretim {iyesi anket degerlendirme sonuglarma gére iyilestirme diizenlenebilir.

AKTS -iS YUKU TABLOSU

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1
Ders Siresi 14
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14
Odevler

Sunum 3
Ara smavlar 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar1
Raporlar

Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer

Diger

Kredi s Yiikii

Kredi s Yiikii / 30
Dersin AKTS Kredisi

HAFTALIK KONU BASLIKLARI

Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar:
1 Cevre Nedir?
2 Cevre Kirliliginin insanlara Etkisi
3 Cevre Kirliliginden Korunma Yollar
4 Su Kirliligi
5 Kirli Sularla Bulasan Hastaliklar
6 Toprak Kirliligi

Sure Kredi
(Saat) is Yiikii
2 28
5 70

2 6
1
1 1
106
3,53
4

DERS KATEGORISi

Dersin Uygulama Konu Bashklari



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No

g s wWwN e

Hava Kirliligi

Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

Hava yoluyla Bulasan Hastaliklar

Radyoaktif Kirlilik

Giiriiltii Kirliligi

Atik ve Cesitleri

Atk Yonetimi

Atiklarin Ayristirilmasi

Tibbi atiklar

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanmn randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek igin 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI a S 8 < w0 © ~ © o S o
¢ & a& & £ & & & |2 ¢ ¢

Hava Kirliliginin ¢evreye olan etkisini 6grenmek

Toprak Kirliliginin gevreye olan etkisini 6grenmek
Su Kirliliginin gevreye olan etkisini
Radyoaktif maddelerden kaynakli ki
Cevre kirliliginin meydana getirecegi hastaliklar1 6grenmek

ginin ¢evreye olan etkisini 6grenmek

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diigiik 3 0Orta 4 Yuksek 5 Cok yiksek

PC 12



DERS iZLENCESi
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Kodu: SHM2103
'plo ogramint 12 11bb1 Doku syon ve Sekreterlt Dersin Adu: i Giivenligi (Alan Secmeli)

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
3 2 0 0 2 4 Turkee Secmeli
Derse kabul kosullar
(On Kosul, Ba;lann Kosul) Bulunmuyor
Teorik Uygulama Laboratuvar
% 70 % 0 % 0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi ve Sunma
Kaynaklar T.C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1, 6331 sayili is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu
Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci Calisanlarin is saghigmni ve giivenligini tehlikeye atacak olan konular ile yeni is saghigi ve giivenligi ile ilgili konular1 6gretmeyi amaglamaktadir
Is saglig1 ve giivenligi tanim1, 6331 say1h is sagligi ve giivenligi kanunu. Kimyasal risk etmenleri. Fiziksel Risk etmenleri, Ergonomi, is hukuku, Basmgh
Dersin icerigi Kaplar, Yangmn Yonetmeligi, Is saglig1 ve Giivenligi tiiziik ve mevzuatlari, Is saglig1 giivenligi Tiizitk ve talimatlar1, Elektrikli aletleri, Makina
ekipmanlar, Risk Analizleri.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar
Dénem Odevi / Projesi
Port folyo Caligmalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)
Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik .
uygulanmaktadir? Tammlayiniz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve 6gretim tiyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralamisi ve bagintisy/
materyal ve yo ler/6lgme 1in degerlendirilmesi)

Derse Devam Zorunlulugu

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70

Odevler

Sunum 3 2 6

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi is Yiikii 106

Kredi s Yiikii / 30 3,53

Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISI

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Is saglig1 ve giivenligi tanim1
6331 sayil is saghgi ve giivenligi kanunu
6331 sayil is saghgi ve giivenligi kanunu
Kimyasal risk etmenleri
Fiziksel risk etmenleri
Ergonomi
Is hukuku

~N o s wN



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No
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10
11

12
13
14
15
16

Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

Basingl kaplar

Yangin yonetmeligi

Is saghg1 ve Giivenligi tiiziik ve mevzuatlari, Is saglig1 giivenligi Tiiziik ve talimatlari, Elektrikli aletleri,

Makina ekipmanlari, Risk Analizleri

Is saglig1 giivenligi Tiiziik ve talimatlari

Elektrikli aletleri

Makina ekipmanlari

Risk Analizleri

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmi ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar1 bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 5 s < o © ~ © . = - o
a a a g g g g g g g g g

Acil durum uygulama islemlerini yiiriitebilecek bilgiye sahiptir

Is planlamas1 ve organizasyonu siirecini diizenleyebilme yetenegine sahiptir
Kimyasallari tehlikelerini tanimlayabilir ve ilgili risk analizlerini yapabilir
Kayit ve raporlama sistemini yapabilmektedir

Risk degerlendirme faaliyetlerini yiiriitebilmektedir

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESi
Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Dersin Kodu: SHMZ105
iplo ograminy 1: T1bbr Doku syon ve Sekreterlt Dersin Adx: Saghk isletmeleri Yonetimi (Alan Secmeli)

Laboratuvar

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
3 2 0 0 2 4 Turkee Secmeli
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit ve Sunum

Saglik is]ctn1c]c;ri Kavrami, Sz;ghk Isletmeleri Tiirleri Tengilimoglu D., Isik O., Akbolat M., Saghk Isletmeleri Yonetimi, NOBEL Yayimevi, Ankara,
2009. 2 Saglik Isletmelerinin Ozellikleri )

Kaynaklar Tengilimoglu D., Isik O., Akbolat M., Saglik Isletmeleri Yonetimi, NOBEL Yaymevi, Ankara, 2009. 3 Saglik isletmeleri Kurulus Yeri Calismalar
Tcngi]imog]u D, Isik O., Akbolat M.,
Saglik Isletmeleri Yonetimi, NOBEL Yaymevi, Ankara, 2009

Ders Materyali (Yardimei

ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Bu dersin amaci, saglik sektoriinde ¢alisacak 6grencilere saglik isletmeleri hakkinda bilgi vermek, saglik hizmeti sunun kurumlarin isleyisini ogretmektir.

Saglik, Saghk Hizmetleri ve smiflandirilmasi, Saglik nedir saglik hizmetleri ve 6zellikleri Saglik hizmetleri simiflandirilmasi Yonetim ve yonetimin

ozellikleri Yonetimin tarihsel Gelisimi Saghk Sistemi Tiirkiye’de Saglk hizmetleri gelisimi Saglik Hizmetleri Doniisiim Programi Hastane Yonetimi ve

Hastanelerin siniflandiriimast Saglik Hizmetlerinde Uretim Yonetimi Saglik Hizmetlerinde Staratejik Yonetimi Saglik Hizmetlerinde Kalite Yénetimi

Saglik Hizmetlerinde Enformasyon Yonetimi Saglik Hizmetlerinde Etik ve Hasta Haklar1 Saglhik Kurumlari ve Personel Yonetimi

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Siavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Caliymalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tanimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/ogrenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or iizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi
(Saat) is Yiikii
Ders Suresi 14 2 28
Smmif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70
Odevler

Sunum 3 2 6
Ara smavlar 1 1 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

Kisa Sinavlar
Dénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi is Yiikii 106
Kredi s Yiikii / 30 353
Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Saglik nedir saghk hizmetleri ve 6zellikleri
2 Saglik hizmetleri smiflandirilmas1
3 Yonetim ve yonetimin ozellikleri



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No
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Yonetimin tarihsel Gelisimi

Saglik Sistemi

Tiirkiye’de Saglik hizmetleri gelisimi

Saglik Hizmetleri Doniisiim Programi

Ara sinav Ara smav (Vize)

Hastane Yonetimi ve Hastanelerin smiflandirilmas1

Saglik Hizmetlerinde Uretim Yonetimi

Saglik Hizmetlerinde Stratejik Yonetimi

Saglik Hizmetlerinde Kalite Yonetimi

Saglik Hizmetlerinde Enformasyon Yo6netimi

Saglik Hizmetlerinde Etik ve Hasta Haklari

Saglik Kurumlari ve Personel Yonetimi

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklari kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmi ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar1 bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari i¢in gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESi
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = N
g & & £ |/8 & & & & ¢|¢ ¢

Saglik alaninda temel diizeyde isletmecilik bilgilerine sahiptir

Karar uygulama ve davranislarinda isletmecilik ve yonetim alanma iligkin
edindigi bilgileri kullanma becerisine sahiptir.

Tibbi kayitlarin hukuksal gereklilgini kavrama

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla
arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri
izleyerek kendini stirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



IV. YARIYIL

DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: AiT210

Dipl P Adi: Tibbi DoKii t: kreterlik . B
iploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterli Dersin Adi: Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tar

i- 11
Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
4 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
Teorik Uygulama Laboratuvar
% 70 %0 % 0
Dersin (")Qretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit ve Sunum
Yiiksekogretim Kurulu Yaymlari, Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi 1/2
Kaynaklar Nutuk, Séylev ve Demegler, E. Semih Yalgn, Atatiirk’iin Milli Dis Siyaseti, Mehmet Gonliibol ve Digerleri, Olaylarla Tiirk Dis Politikasi, Fahir
Armaoglu, 20. Yiizyil Siyasi Tarihi

Derse Devam Zorunlulugu

Ders Materyali (Yardimei

ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Ogrencilerin tarih ve vatandaslik suurunu kazanmasi, genel kiiltiir bilgileri bakimmdan donanim1. Cumhuriyet donemini ve degerlerini fark etmesi
Dersin icerigi Atatiirk Ilkeleri ve Inkilaplari. Tiirkiye Cumhuriyeti’nin sosyal, kiiltiirel, siyasi ve ekonomik yaklasimlari, yapilanmas.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Caliymalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60

Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik .

uygulanmaktadir? Tammlayiniz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve 6gretim tiyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or iizenl i/k

i larin siralanisi ve bagintisy/
materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi
(Saat) is Yiikii
Ders Siresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28
Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

Kisa Sinavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii 58
Kredi Is Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Siyasal alanda yapilan inkilaplar, saltanatin kaldirilmasi ve cumhuriyetin ilan1
Secimlerin yenilenmesi ve halk firkasi’nin kurulmasi
Halifeligin kaldirilmas:
Hukuk alaninda yapilan inkilaplar (1921 Anayasasi, 1924 Anayasasi, Medeni Kanun ve Ceza Kanunu)
Egitim ve kiiltiir alaninda yapilan inkilaplar (Milli Egitim Teskilati, Halk Egitimi, Yabanct Okullar, Harf
Inkilab1, Tiirk Dil ve Tarih Cemiyetleri)

g W N



PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12
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12
13
14
15
16

Sosyal alanda yapilan inkll'ﬁplar (Kadm Haklari, Kilik Kiyafet, Tekke ve Zaviyelerin

kapatilmasi, Takvim, Saat, Ol¢ii ve Tart1 birimlerinde Degisiklik)

Saglik ve sosyal yardim alanindaki diizenlemeler

Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

Iktisadi alanda yapilan diizenlemeler (sanayi ve ticaret, sanayii tesvik kanunu, is bankasl, ziraat ve ulagtirma

faaliyetleri)

Ders igeriginin ve konularmn kisa bir degerlendirilmesi

Iktisadi alanda yapilan diizenlemeler, (Maliye Politikasi, Giimriik ve Vergiler, Tiirk Parasin1 Koruma

Kanunu, niifus sayimi ve DIE, devletgilik ve planli kalkinma)

Cok partili sistem denemeleri

Serbest Cumhuriyet Firkasi

Tiirk Inkilab1 ve cumhuriyete yénelik tepkiler, Atatiirk dénemi dis politikast

Genel Uygulama

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklari kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmni ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESi
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 3 3 < I © ~ © o S =
¢ & & & £ 8 & & |2 ¢|¢

Osmanh imparatorlugundan Tiirkiye Cumhuriyeti’ne gegis ve cumhuriyetin
temellerinin taninmasi konularini 6grenir

Atatiirk Ilkeleri'ni tarihsel perspektif iginde degerlendirir

Tiirk dis politikasinin temel nitelikleri hakkinda fikir sahibi olur

Yakin dénem Tiirkiye tarihi hakkinda bilgi sahibi olur.

Giincel gelismeleri gegmisin kosullariyla karsilastirarak degerlendirir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek

PC 12



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: TDS2102

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
'P g ll 1 bl . yonv ! Dersin Adi: Tibbi Dokiimantasyon-I1V

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
4 2 6 0 5 8 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 % 80 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi ve Sunma

-Tibbi Dokiimantasyon Prof.Dr. Demet OZBABALIK Dog.Dr. Didem ARSLANTAS Prof.Dr. Ali ARSLANTAS
Prof.Dr. Baki ADAPINAR Prof.Dr. Emine DUNDAR Prof.Dr. Fevziye CETINKAYA Eskisehir 2012.

-Saglik Hizmetlerinde Kodlama ve Smiflandirma Uzm.Dr.Ergiin Oksiiz Yrd.Dog.Dr.Simten Malhan

Ankara 2005.

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimei

ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Tibbi dokiimanlari tanimak verilerin saklanma sekillerini sunmak, kalite ve hukuk esaslarini belirleme hedeflerini 6grenme ve uygulama becerisini saglama.
Tibbi Dokiimantasyonun hukuksal y&nii ve tarihgesi. Tibbi Dokiimanlar ve belgeler nelerdir. Hastanin aydmlatiimasi. Tibbi Dokiimanlarin eksik, yanls
tutulmasindan ya da saklanmamasmdan kaynaklanabilecek hukuki sorunlarla ilgili yasa ve yénetmelikler. Gizlilik Ihlali ve cezai karsiligi. Otomasyonun
tanim1 ve amaci Elektronik hasta kayitlari. Arsivleme Tibbi Yazismalar ve Resmi yazismalar, Dilekge yazma teknikleri, Tibbi Raporlar ve smiflandirilmas:.
Adli raporlar ve smiflandiriimasi. Dokiimantasyonda kalitenin énemi tibbi sekreterlik egitimi.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Smavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caliymalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik .
uygulanmaktadir? Tanimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders i¢erigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarma gore iyilestirme diizenlenebilir.

ihtiyaclari/6grenim or 1 i/k larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo 6l¢me min degerlendirilmesi)
AKTS -iS YUKU TABLOSU
. » . . . Stire Kredi
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Sayr (Saat) is Yitkii
Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 4 56
Odevler 14 2 28
Sunum 14 2 28
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama 14 6 84
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Siavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii 226
Kredi Is Yiikii / 30 7,53
Dersin AKTS Kredisi 8
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Tibbi Dokiimantasyonun hukuksal y6nii ve tarihgesi

2 Tibbi Dokiimanlar ve belgeler

3 Hastanimn aydinlatilmas:

4 Tibbi dokiimanlarmn eksik ve yanhs tutulmasmndan dogan hukuki sorumluluklar ve cezai karsiligi

5 Otomasyonun tanimi ve amaci elektronik hasta kaytlari-1

6 Otomasyonun tanimi ve amaci elektronik hasta kay tlari-2

7 Arsivleme ve dosyalama sistemleri
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Ara sinav Ara smav (Vize)
Tibb1 Yazismalar ve sekreterin gorevleri
Resmi yazismalar ve kurallar:
Tibbi Raporlar
Rapor yazarken dikkat edilmesi gereken kurallar ve Rapor yazma asamalar1 yazma asamalari
Tibbi Raporlarm smiflandirilmasi-1
Tibbi Raporlarin smiflandiriimasi-2
Dokiimantasyonda kalitenin 6nemi ve tibbi sekreterlik egitimi
Yariy1l sonu smavi Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kay1t tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlar1 kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarii kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde galisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk éniinde fikirlerini belirtmek i¢in dzgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI o 8 5 < " © - o - 9 o o
g & & g & g|¢ g g g g €

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi
kullanma becerisi.

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili
uygulamalar igin ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve biligim
teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Tibbi kayitlarin hukuksal gereklilgini kavrama

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel
metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri
izleyerek kendini stirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: TDS2104

Dipl P Adi: Tibbi DoKii t: kreterlik
iploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterli Dersin Ad: Tibbi Sekreterlik-11

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
4 1 3 0 2 4 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 % 80 %0
Dersin (")é,retim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi, Sunum ve Hastane uygulamalari
- Atakli A, Kaplan A., Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik, Giines Tip Kitabevleri, 2016
Kaynaklar - Dikmetas Yardan E., Tibbi Dokiimantasyon ve Elektronik Saghk Kaydi Yonetimi, Nobel Akademik Yaymcilik, 2024.

- Karasin Y., Temizer A.M., Tim Ydénleriyle Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik, Akademisyen Kitabevi, 2005
Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci Tibbi sekreterlik mesleginin kural ve 6zelliklerinin kavratilmasi.
Tibbi sekreterlik tiirleri ve gdrevleri, saglik ekibi ierisindeki yeri ve tibbi sekreteri diger sekreterlik tiirlerinden ayiran dzellikler, Tibbi sekreterlerin
saglik personeli, hasta ve hasta yakinlart ile Iliskileri, Tibbi sekreterlikte mesleki saygi ve etik, Saglhk kurumlarinda biiro makineleri, biiro arag ve
gereglerinin kullanim ve bakimi, Biirolarda verimlilik ve isi basitlestirme teknikleri, Sekreterlik hizmetlerinde planlama, organizasyon, ylritme ve
denetim.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katk1 Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar
Dénem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)
Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyll Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
6lcme ve degerlendirme araglari nelerdir ve hangi amaca yonelik .
uygulanmaktadir? Tammlayiniz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve 6gretim tiyesi anket degerlendirme sonuglarma gore iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/
materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

Dersin icerigi

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siiresi 14 1 14

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 4 56

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama 14 3 42

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 114

Kredi Is Yiikii / 30 338

Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI

Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Tip sekreterligi

Tip sekreterligini diger sekreterlerden ayiran 6zellikler
Tibbi sekreterlerin 6zellikleri
Tibbi sekreterlerin smiflandiriimasi ve gorevleri Hastane birimlerinde sekreterlige iligkin uygulamalar.
Ozel tedavi kuruluslarinda tibbi sekreterler
Yataksiz saglik kurumlarm tibbi sekreterler
Meslegin Tiirk is giicii yasasmdaki durumu
Ara Swnav (Vize) Ara smav (Vize)

® N o OAWwN



10
11
12
13
14
15
16

No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No

Tip sekreterlerin hak ve sorumluluklart
Tip sekreterlerinin hasta ve hasta yaknlari, tip personeli ile olan iliskileri
Tip sekreterlerinin egitim programlari
Tip sekreterlerinin ¢alisma kosullar: Hastane birimlerinde sekreterlige iliskin uygulamalar.
Tip sekreterlerinde ergonomi ve meslek hastaliklar:
Tip sekreterlerinde etkin iletisim ve beden dili
Protokol, gorgii kurallari ve resmi yazismalar
Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk dniinde fikirlerini belirtmek igin 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © > 9 = o
g & & & g &g g€ & ¢ g ¢

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi
kullanabilir.

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili
uygulamalar i¢in ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim
teknolojilerini segme ve kullanma becerisini kazanir.

Hasta dosyalarmni ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel
metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisini kazanir.

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve
sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisini
kazanir.

Idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme
becerisini kazanir.

Bir birey olarak sorumluluk alabilme, kendine gtivenme ve disiplinli bir
sekilde ¢alisabilme yetenegini edinir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Disiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: SHM2106

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
'P g ll 1 bl 4 Dersin Adi: Saghgin Korunmasi ve Gelistirilmesi

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
4 2 0 0 2 4 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi ve Sunum

Kavnaklar - Allender J. A, Rector C., Warner K. D. (2014) Community & Public Health Nursing. 8th Edition. Wolters Kluwer, Lippincott Williams & Wilkins.
aynakia - CDC (Centers for Disease Control and Prevention) Healthy People 2020. https://www.cdc.gov/nchs/healthy _people/hp2020.htm
Ders Materyali (Yardimei

ekipman, maket vb)

Saglik ve sagligin korunmast ile gelistirilmesi {izerine temel kavramlar1 6grenen bireye, aile ve toplum saghgmmn gelistirilmesi i¢in gerekli bilgi ve becerileri
Dersin Amaci kazandirmak. Birey, aile, toplum saghgi koruma ve gelistirme kavrami ve etkileyen faktorleri, davranisa 6zgii saghgi koruma ve gelistirme modelleri ve
¢Oziim stratejilerini bilen 6grenciler yetistirmek.
Bu derste 6grencilere, saghgi gelistirme konusunda temel kavramlar 6gretilir. Saglik ve hastalik, saglik riskleri, genel ve kisisel hijyen, saglikli beslenme,
fiziksel aktivite ve saghgi gelistirme, ruh saghiginin gelistirilmesi ve stres yonetimi, sigara z}_]ko] ve madde bagimlihigi, ¢evre saghg gibi konularin da
islenecegi derslerde, saghkli ve giivenli ¢evrenin olusturulmasi igin tiim etkenler incelenir. Ogrencilere, kendilerinin ve toplumdaki bireylerin saghgmni
korumalari ve gelistirmeleri igin faydah bilgiler 6gretilir.
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Arasinavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar
Dénem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

oleme ve degerlendirme araglar1 nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tamimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo 1 min degerlendirilmesi)

. N
0lgme

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siiresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70

Odevler

Sunum 3 2 6

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 106

Kredi Is Yiikii / 30 3,53

Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
1 Giris; Saghg gelistirme konusundaki temel kavramlar
Saglik ve hastalik
Saglik sorumlulugu
Saglik riskleri
Kisisel hijyenin gelistirilmesi
Fiziksel aktvite ve saghg: gelistirme
Beslenme ve kilo yonetimi

~N o obswN



10
11
12
13
14
15
16

No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No

Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

Ruh saghginin gelistirilmesi ve stres yonetimi

Sosyal destek ve saghgi gelistirme

Sigara, alkol ve madde bagimlihigi; dnleme, koruma ve biraktirma

Kaza ve siddetin 6nlenmesi

Cevre saghigi; saglikli ve giivenli ¢evrenin olusturulmasi

Cinsel Saglik ve Saghgmm Gelistirilmesi

Saglign gelistirilmesinde birey,aile ve toplumun rolii

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmni kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI o 8 5 < " © - o - 9 o o
g & & g & g|¢ g g g g €

Saglik ve saglikla iliskili olan kavramlari iliskilendirebilir.

Sagligi etkileyen faktorleri ve risk faktorlerini degerlendirebilir.

Bireysel saglik davranislarinin farkinda olabilir ve saghguyla ilgili
sorumluluklari alabilir.

Saglikli yasam bigimi davramiglarini 6grenir ve bu davranislari kendi
yasaminda sergileyebilir.

Yasam donemlerine gore saghgi gelistirme uygulamalarini tanimlayabilir.
Bireye olumlu saglik davranigi kazandirmada davranis degisim siirecinin
onemini agiklayabilir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: TDS2108

Diploma Programinin Adi: Tibb1 Dokiimantasyon ve Sekreterlik
'P g ll 1 b . yonv Dersin Adi: Tibbi Etik ve Deontoloji

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
4 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Slayt Sunumu
- Tipta Etik ve Deontoloji; Erdemir A.; Nobel Tip Kitabevi (2011)
Kaynaklar - Diinya Tabipler Birligi - Tip Etigi Elkitab1 (Ceviri); Civaner M.; (Tiirk Tabipler Birligi-2015)
- Ders Notlar1 — Slayt Sunum
Ders Materyali (Yardimei .
ekipman, maket vb)
Tibbi etik ve hasta haklarmna iliskin kavramlar ile ilgili teorik bilgi vermek, tibbi etik bilgisinin artirilip ve meslek yasaminda gergeklestirecegi tiim

uygulamalarda etik ilkelere uyma bilgi ve becerisini kullanmasmin saglanmas1 amaglamaktadir. Ogrencilere tipla ilgili saglik ¢ahsani, hasta, toplum
arasindaki iliskiler ve tiim tibbi uygulamalarda uyulmasi gereken etik ilkeler, olasi etik problemler ve ¢oziim yollar1 anlatilarak, etik kurallara yer
verilmistir. Deontoloji ve etik ile ilgili temel kavramlar, etik ilkeler, hasta/yash haklari ve baslica tibbi etik sorunlar gibi konular1 kapsamaktadir.
Deontoloji ve Metodolojisi, Ha§ta-Hckim (Teknisyen) iliskileri, insan Haklar1, Ozerklik ve Aydmlatilmis Onam, Organ Aktarimi, Etik Prensipler, Tip
Tarihi, Tibbi Etik ve Biyoetik, Iletisim Genetik ve Etik, Arastirma Etigi, Alternatif Tip, Hasta Haklar1, Deontoloji Metodolojisi.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMi Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Dénem Odevi / Projesi

Port folyo Caliymalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tamimlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl I

i larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo 6l¢me min degerlendirilmesi)
AKTS -iS YUKU TABLOSU

. . . . . Stire Kredi
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 (Saat) s Yiikii
Ders Siresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Sinavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Cahismalari

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii 58
Kredi Is Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari

1 Meslek nedir? Meslek ilkeleri nelerdir?

2 Tip etiginin Diinya'daki ve Ulkemizdeki tarihi

3 Etik kavram1 ve ilgili kavramlar

4 Tip etigi ilkeleri

5 Tip etiginde insan haklar1

6 Saglik personelinin gorevleri, sorumlulugu ve tibbi sorumluluk

7 Saglik personeli-hasta iligkileri ve etik sorunlar



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No

10
11
12
13
14
15
16

Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

Aydmlatilmis onam, mahremiyet, bilgilerin gizliligi

Genetik Arastirmalar ve Etik Boyutu

Deney Hayvanlari ve Etik

Organ nakli, 6tenazi, bulagic1 hastaliklar ve etik

Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi

Tip etiginde giincel sorunlar

Vaka drnekleri

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarii kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in dzgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI o 8 5 < " © - o - 9 o o
g & & & & & & & |2 ¢ ¢|¢

Saglik alaninda edindigi ileri diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak bilimsel
olarak kanitlanmig verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz
eder, arastirmalara ve kanitlara dayali mesleki ve etik degerleri gozeterek

¢oziim onerileri gelistirir, bilgiyi paylasir, ekip ¢alismasi yapar.

Saglik alaninda edindigi ileri diizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirir.

Saglik alant ile ilgili konularda ilgili kisi ve kurumlar1 bilgilendirir;
diistincelerini ve sorunlara iliskin ¢6ziim onerilerini yazili ve sozlii olarak
aktarir; ilgili kisi ve kurumlarin diistincelerini, istek ve beklentilerini dinler.

Saglik alani ile ilgili verileri toplar, yorumlar, uygular ve sonuglarmmn
duyurulmasi asamalarinda ilgili disiplinlerden kisilerle isbirligi yapar ve
toplumsal, bilimsel, kiiltiirel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Kalite yonetimi ve siireglerine uygun davranir ve bu siireglere katilir.

Birey olarak gorev, hak ve sorumluluklart ile ilgili yasa, yonetmelik, mevzuata
ve mesleki etik kurallarma uygun davranir.

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Disiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: TDS2110

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik =
'P g ll 1 bl . yonv ! Dersin Adi: Kisilerarasi Iliskiler

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
4 2 0 0 2 2 Turkee Zorunlu
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar

Derse Devam Zorunlulugu % 70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay Incelemesi ve Sunma

ilctisim : Psikolojik sorunlar ve psikoterapi/ Jay Haley ; ¢ev. Ali Uzundz. Ankara : Cark Kitabevi Yaynlari , 1988. Kisilerarasi Iliskiler / Seval Erden
Kaynaklar Imamoglu. Istanbul : Yeni Insan Yaymevi, 2009. Dékmen, Ustiin (2019) Sanatta ve Giinliik Yasamda Iletisim Catismalar1 ve Empati, Ankara: Remzi

Kitabevi Hortagsu, Nuran (2012) insan iliskileri, Ankara: imge Yaymevi Hendrick, S.S. (2016) Yakin iliskiler Psikolojisi
Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)

[letisimin temel kavramlarini ve nemini kavramalarini saglayarak, uygulama becerilerini gelistirerek sosyal ve mesleki yasamlarinda kullanmalarmi

saglamak.

Dersin igerigi, iletisim tanimlanmas, kisilerarasi iletisime siireci ile ilgili kavramlarin tanimlanmas, kisilerarasi iletisim siirecinde karsilasilan ¢atisma

Dersin icerigi tiirlerinin anlatilmasi, kisilerarasi iliskilerde onemli kavramlar, ikna psikolojisi, yasamin ¢esitli donemlerinde gelistirilen kisilerarasi iliskilerin 6zelligi
gibi konulardan olusmaktadir.

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Sinavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Caliymalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60

Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100

Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40

Yariyll Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n gorilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik .

uygulanmaktadir? Tammlayiniz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve 6gretim tiyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.

ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yontemler/6l¢me planlamasinin degerlendirilmesi)

Dersin Amaci

AKTS -iS YUKU TABLOSU

. - . . . Stire Kredi
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Sayr (Saat) fs Yiikii
Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 2 28
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 1 1
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Sinavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:

Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi Is Yiikii 58
Kredi Is Yiikii / 30 1,93
Dersin AKTS Kredisi 2
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Basliklari Dersin Uygulama Konu Bashklar:
1 Insan Iliskilerinde {letisimin Gerekliligi
2 Kisiler Arasi iletisim Ve Gelisimsel Yaklagim
3 Kisilerarasi [letisim Becerileri
4 Sosyal Bilis Ve Hafizanmn sleyisi
5 Insan Iliskilerinde Karsilikli Bagimlilik
6 Kisilerarasi [letisimin Toplumsal Baglam1
7 Sosyal Davranis Ve Sosyal Etki



No
PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9

PC10
PC11
PC12

No

I

10
11
12
13
14
15
16

Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)

Sosyal Psikoloji Ve Gelisim Psikolojisi Baglaminda Insan Iliskileri Modelleri

Cocuklukta Kisilerarasi Iletigim

Ergenlik Déneminde Kisilerarasi {letigim

Yetiskinlik Déneminde Kisilerarasi Iletisim

Yaslilik Déneminde Kisilerarasi iletigim

Grup ici iletisim Strecleri

Genel Tekrar

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiyag duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarii kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi {initelerdeki haberlesme ve yazigma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in dzgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = N
g & & £ |8 & & & & ¢g|¢ ¢

Insani psikolojik ve sosyal yonleri ile anlama yaklasimi sergilerler.

Elestirel diisiinceyi yapici bir sekilde ifade etme becerisine sahip olurlar.
Kisiler aras1 iliskiler ve iletisim hakkinda temel konulari kavrarlar

Cesitli dinleyici gruplarina kisiler arasi iliskiler ile ilgili konularda agiklamalar
yapabilirler.

Problemlere ve ¢6ziim 6nerilerine iliskin yazili ve sozlii olarak distincelerini
aktarabilir.

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: SHM2102
Dipl P Adi: Tibbi DoKii t: Sekreterlik B "
'ploma Frograminin Adi: Tbbi Doktmantasyon ve Sekretert Dersin Adi: Beslenme Ilkeleri (Alan Se¢meli)

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
4 2 0 0 2 4 Turkee Secmeli
Derse kabul kosullar
(On Kosul, Ba;lann Kosul) Bulunmuyor
Teorik Uygulama Laboratuvar
% 70 %0 % 0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Soru-Yanit, Sunum, Odev
Kaynaklar Beslenme ilkeleri. Mustafa Tayar, Nimet Has1l korkmaz, Elif Ozkeles.
Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)
Dersin Amaci Ogrenciye, beslenme ilkelerini 6gretme, bilgi sahibi olmalarini saglama.
Beslenme ilkeleri, Besinlerin Smiflandirilmasi, Fiziksel Aktivite ve Obezite, Bebeklik Dénemi Beslenme, Okul Oncesi Beslenme, Okul Cagi Beslenme,
Dersin icerigi Ergenlerde Beslenme, Yasllarda Beslenme, Bobrek Hastaliklarinda Beslenme, Enfeksiyon Hastaliklarinda Beslenme, Metabolizma Hastaliklarinda
Beslenme, Kalp Damar Hastaliklarinda Beslenme, Kanserde Beslenme, Kas Sinir Hastaliklarinda Beslenme
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Smavlar
Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caligmalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (s6zlt vb.)
Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60
Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen
oleme ve degerlendirme araglari nelerdir ve hangi amaca yonelik R
uygulanmaktadir? Tammlayimiz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve ogretim tiyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/k larin siralamsi ve bagintisy/
materyal ve yo ler/6l¢me min degerlendirilmesi)

Derse Devam Zorunlulugu

AKTS -iS YUKU TABLOSU

Stire Kredi

(Saat) is Yiikii

Ders Siresi 14 2 28

Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70

Odevler

Sunum 3 2 6

Ara smavlar 1 1 1

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

Kisa Smavlar

Doénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi Is Yiikii 106

Kredi Is Yiikii / 30 353

Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISi

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
Beslenme ilkeleri
Besinlerin Smiflandiriimasi
Fiziksel Aktivite ve Obezite
Bebeklik dénemi beslenme
Okul 6ncesi Beslenme
Okul ¢ag1 beslenme
Ergenlerde beslenme
Ara Swnav (Vize) Ara smav (Vize)
Yaghlarda beslenme
Bobrek hastaliklarinda beslenme

© o~ UsWN R
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PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

g s wN e

11
12
13
14
15
16

Enfeksiyon hastaliklarinda beslenme

Metabolizma hastaliklarnda beslenme

Kalp hastaliklarinda beslenme

Kanserde beslenme

Kas sinir hastalilarinda beslenme

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlar1 kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalari igin gerekli olan yontemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarmi kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 o 3 < - © ~ © . S = o
g & & & & & & & |2 ¢ ¢|¢

Besin 6gelerini 6grenmek

Besinleri Siniflandirma

Fiziksel Aktivitenin 6nemini kavrama

Yas araliklarina gore beslenme ilkelerini 6grenme
Hastaliklarda Beslenme konusunda bilgi sahibi olma

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



DERS iZLENCESi
Dersin Kodu: SHM2104

Diploma Programinin Adi: Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik e = " -
P gramim Sl . yon v ! Dersin Adi: Kriz Yonetimi ve Ofke Kontroli (Alan Segmeli)

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Labg;:ltt?var Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)
4 2 0 0 2 4 Turkee Secmeli
Derse kabul kosullar:
(On Kosul, Baglanti Kosul) Bulunmuyor
. Teorik Uygulama Laboratuvar
Derse Devam Zorunlulugu %70 %0 %0
Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartisma, Soru-Yanit, Ornek Olay incelemesi ve Sunma

1. Ozer, Kadir. Duygusal gerilimle bag edebilme, Varlik yaymlari, istanbul, 1989.

2. Tekin, Mahmut ve Zerenler, Muammer. Krizi yonetebilmenin sirlari, Cizgi kitabevi, 2005.

3. Soykan, Cigdem. Ofke ve 6fke yonetimi, Kriz dergisi, say1:11, Ankara.

4. Dregrov, Atle. Cocuk, kayiplar ve yas, Tiirk Psikologlar Dernegi Yaynlari, Ankara, 2000.

5. Ciiceloglu Dogan. Igimizdeki Biz “kalite bilincinin temeli”, Gelistiren kitaplar dizisi, Istanbul.1996.

6. Pennebaker, J.W. I¢inizi dokiin “duygulari disa vurmanm iyilestirici giicii”, Hekimler yaym birligi, Ankara, 2009.

Kaynaklar

Ders Materyali (Yardimei
ekipman, maket vb)

Bu dersin amaci, 6grencilere hukuk alaninda ortaya ¢ikabilecek kriz durumlarini ydnetme ve kriz sonucu ortaya ¢ikan anlasmazliklari daha iyi
degerlendirerek, 6fke kontrolii becerisini kazandirmaktir.
1. Krizin tanimy, tiirleri, insan iliskilerinde kriz, krizin tiirleri, hukuk alaninda muhtemel krizler
2 Krizi olusturan nedenler,
3.Krizin 6zellikleri ve evreleri
4.Hukuk uygulamalarinda ortaya ¢ikmas1 muhtemel kriz durumlari ve ydnetimi
5. Krizin neden olabilecegi muhtemel sonuglar
6. Insan iligkilerinde empati
Dersin icerigi 7. Iyi yénetilemeyen kriz sonuglart
8. Mahkemelerde yasanan kriz 6rneklerinin incelenmesi
9. Adli nitelikteki hukuk hizmetlerinde kriz yonetimi
10. Ofke nedir, 6fkenin nedenleri ve 6fke kontroll
11. Iyi yonetilememis 6fkenin sonuglart
12. Ofke ve sug arasindaki iligki
13. Iyi yonetilememis kriz 6rnekleri
DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)
Odevler
Sunum
Ara smavlar 1 40
Proje
Klinik Uygulama
Laboratuvar
Arazi Calismasi
Diger Uygulamalar
Kisa Sinavlar
Donem Odevi / Projesi
Port folyo Caliymalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi

Dersin Amaci

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60
Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100
Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40
Yariyil Sonu Sinavinin Basar1 Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

6lgme ve degerlendirme araglari nelerdir ve hangi amaca yonelik

uygulanmaktadir? Tamimlayiniz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve dgretim iiyesi anket degerlendirme sonuglarina gére iyilestirme diizenlenebilir.
ihtiyaclari/6grenim or diizenl i/konularin siralanisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6l¢me planl min degerlendirilmesi)

AKTS - iS YUOKU TABLOSU

Sure Kredi
(Saat) is Yiikii
Ders Suresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70
Odevler

Sunum 3 2 6
Ara smavlar 1 1 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyill Sonu Sinavi 1 1 1
Kisa Sinavlar

Dénem Odevi/Projesi

Port folyo Calismalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Diger

Kredi is Yiikii 106
Kredi is Yiikii / 30 3,53

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1



Dersin AKTS Kredisi 4

DERS KATEGORISI
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Baghklar: Dersin Uygulama Konu Bashklar:
1 Kriz Tanimi ve Krizin Belli Bagli Ozellikleri
2 Isletmelerin Krizle Karsilasmasinda Etkili Olan Faktorlerin incelenmesi
3 Kriz Siirecinin Asamalar1, Etkileri ve Kriz Yonetimi Kavrami
4 Kriz Yonetimi
5 Kriz Oncesi Yapilacak Calismalar
6 Kriz Aninda Yapilacak Calismalar
7 Krize Yanit Siireci
8 Ara Smav (Vize) Ara smav (Vize)
9 Kriz iletisim Siireci
10 Ofkeyi Anlamak
11 Ofke Profilinizi Bulmak
12 Degisip Degismemeye Karar Vermek
13 Ofkeyi Tekrar Gézden Gegirmek
14 Olaylar1 Diisiincelere ve Hislere Baglamak
15 Ofkeli Diisiinceleri Yeniden Sorgulamak
16 Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILiKLERI
No
PC1 Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi
PC2 Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar i¢in ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglar1 ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi
PC3 Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma
PC4 Hasta dosyalarini ve gerekli goriilen diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi
PC5 Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi
PC6 Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglari rapor halinde sunabilme becerisi
PC7 Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi
PC8 Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme
PC9 Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme
PC10 Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi
PC11 idari ve tibbi initelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi
PC12 Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI
DERECESI
No DERSIN OGRENIM CIKTILARI - ~ - < - © ~ © . S =
S| 8| B|le|le|e|le & |2 g5
1 Orgiitlerde ve insan iliskilerinde krizin anlammi dgrenir
2 Krizi olusturan nedenleri bilir
3 Krizin 6zelliklerini ve evrelerini anlar, olas1 krizleri tahmin eder ve gerekli
onlemleri alir
4 Is alaninda krize neden olan faktorleri bilir
5 Hukukun uygulanmasi sirasinda ortaya ¢ikmast muhtemel kriz durumlarmnt

yonetir

KATKI DERECESI 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok yiiksek

PC 12



DERS iZLENCESI
Dersin Kodu: SHM2106
Dipl P Adi: Tibbi DoKii t: Sekreterlik : "
'ploma Frograminin Adi: Tbbi Doktmantasyon ve Sekretert Dersin Adi: Akiler Ila¢ Kullamimi (Alan Se¢meli)

Laboratuvar
Saati
4 2 0 0 2 4 Turkee Secmeli
Derse kabul kosullar1
(On Kosul, Baglanti Kosul)

Yariyil Teorik Saati Uygulama Saati Kredisi AKTS Ogretim Dili Turd (Zorunlu/Secmeli)

Bulunmuyor

Teorik Uygulama Laboratuvar
% 70 %0 % 0

Dersin Ogretim Yontemi Anlatim, Tartigma, Soru-Yanit, Sunma

Kaynaklar Akiler Tlag Kullanim1. T.C. Saglik Bakanlig1, Tibbi ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Yaymlari

Ders Materyali (Yardimer

ekipman, maket vb)

Dersin Amaci Dogru ilacin, dogru zamanda, dogru miktarda, dogru sekilde uygulanmasi gerektigini 6gretmek

Dersin icerigi [lacin tanimy, akilcr ilag kullanimi ile ilgili temel bilgiler, diinyada ve Tiirkiye'de akilc1 ilag kullanimy, gesitli hastaliklarda akilct ilag kullanimi

DERSIN DEGERLENDIRME SISTEMI Say1 Katki Pay1 (%)

Odevler

Sunum

Ara smavlar 1 40

Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Kisa Smavlar

Donem Odevi / Projesi

Port folyo Caligmalar:

Raporlar

Ogrenme Giinliikleri

Bitirme Tezi/Projesi

Seminer

Yariyil Sonu Sinavi 1 60

Diger (sozlii vb.)

Toplam: 2 100

Yariyil i¢i Cahsmalarin Basari Notuna Katkisi: 40

Yariyil Sonu Sinavinin Basar: Notuna Katkisi: 60

Derslerin siirekli iyilestirilmesi baglaminda (anket, miilakat, vb.) 6n goriilen

ol¢me ve degerlendirme araclari nelerdir ve hangi amaca yonelik .

uygulanmaktadir? Tammlayiniz (hedef ve amag belirleme/ders icerigi/6grenim Ogrenci ders ve 6gretim tiyesi anket degerlendirme sonuglarina gore iyilestirme diizenlenebilir.

ihtiyaclari/6grenim or iizenl i 1n siralamisi ve bagintisy/

materyal ve yo ler/6lgme planl 1nin degerlendirilmesi)

Derse Devam Zorunlulugu

AKTS - i$
Stire Kredi
(Saat) is Yiikii

Ders Siiresi 14 2 28
Simif Dis1 Calisma Siiresi 14 5 70

Odevler

Sunum 3 2 6
Ara smavlar 1 1 1
Proje

Klinik Uygulama

Laboratuvar

Arazi Calismasi

Diger Uygulamalar

Yariyil Sonu Sinavi 1 1 1

DERSIN DEGERLENDIRME SiSTEMi Say1

Kisa Siavlar
Doénem Odevi/Projesi
Port folyo Calismalar:
Raporlar
Ogrenme Giinliikleri
Bitirme Tezi/Projesi
Seminer
Diger
Kredi is Yiikii 106
Kredi s Yiikii / 30 353
Dersin AKTS Kredisi 4
DERS KATEGORISi
HAFTALIK KONU BASLIKLARI
Hafta Dersin Teorik Konu Bashklar: Dersin Uygulama Konu Bashklari
Akiler ilag kullaniminimn tanimi
Akiler ilag kullaniminda saglik ¢aliganlarmin gorevleri
Farmakovijilans tanim1 ve uygulamalari
Recete ve elektronik recete
Gebe ve emzirenlerde akiler ilag kullanimi
Cocuklarda akiler ilag kullanimi
Yaghlarda akilcr ilag kullanimi
Ara Smav(Vize) Ara Smav (Vize)
Kronik hastalig1 olanlarda akiler ilag kullanmmi
Vitaminler, mineraller ve besin takviyelerinin akilc1 kullanimi
Akilcr antibiyotik kullanimi I
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PC1
PC2
PC3
PC4
PC5
PC6
PC7
PC8
PC9
PC10
PC11
PC12

No

[N

12
13
14
15
16

Akiler antibiyotik kullanimi IT

[lag hatalar1 ve uygulama hatalari T

ilag hatalar1 ve uygulama hatalari

flag yan etkileri ve komplikasyonlart

Genel Smav Genel Smav (Final)
PROGRAM YETERLILIKLERI

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik alaninda kavramsal ve pratik bilgiyi kullanma becerisi

Hastanin randevu hizmetlerini diizenleme ve tibbi kayit tutma ile ilgili uygulamalar igin ihtiya¢ duyulan modern teknikleri, araglari ve bilisim teknolojilerini segme ve kullanma becerisi

Hastaliklar1 kodlama becerisine sahip olma

Hasta dosyalarmi ve gerekli goriilen diger belge ve raporlar1 bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete sunma becerisi

Etkin paket programlari kullanabilme becerisine sahip, modern teknikler ve sekreterlik uygulamalar1 igin gerekli olan y6ntemleri uygulama becerisi

Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme, analiz edebilme sonuglar rapor halinde sunabilme becerisi

Bilgiye erisme, kaynak arastirmasi yapma ve bilgi kaynaklarini kullanma becerisi

Bilgisayar kullanma becerisine sahip olabilme, grafik, dizgi, tasarim konularinda yeterli olabilme

Bir birey olarak sorumluluk alabilen, kendine giivenen ve disiplinli bir sekilde ¢alisabilme

Hayat boyu dgrenmenin gerekliligi bilinci; bilim ve teknolojideki gelismeleri izleyerek kendini siirekli yenileme bilincini kazanma becerisi

idari ve tibbi iinitelerdeki haberlesme ve yazisma islemlerini yiiriitebilme becerisi

Etkili iletisim kurma ve topluluk 6niinde fikirlerini belirtmek i¢in 6zgiiven ve mesleki yeterlilige ve alanindaki yenilikleri takip edebilecek diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak
DERSIN OGRENIM CIKTILARININ PROGRAM YETERLILIKLERINE KATKI

DERECESI
DERSIN OGRENIM CIKTILARI 3 5 3 < o © ~ © . S - o
¥ ¥ | %2 |8 & ¢ ¢ g & ¢ ¢ ¢

Ilag ve ilag olmayan iiriin farkinin kavranmast
Dogru ilag kullanim1 konusunda bilinglenme
Tlag etkileri hakkinda bilgi sahibi olma

KATKI DERECESi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok yuksek



